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Projekt "Maksymilian" wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego
Zdunska Wola, dnia 18.04.2014 r.

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia na usluge doradztwa zawodowego,
psychologicznego, prawnego oraz przeprowadzenie zaje¢ w grupie samopomocowej dla
0s0b z problemem alkoholowym

1. Dane Zamawiajacego.
Zamawiajacym jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej Centrum Opieki Socjalnej w
Zdunskiej Woli ul. Getta Zydowskiego 21B 98-220 Zdufiska Wola
NIP 829-11-97-186 REGON 005260303
Telefon (43) 823-53-20 Fax (43) 823-67-79

e-mail: mops@zdunskawola.pl

godziny urzgdowania: poniedzialek-pigtek od 7:30 do 15:30

2. Tryb postepowania.

2.1 Postepowanie prowadzone bedzie w trybie przetargu nieograniczonego na ustugi na
podstawie art.39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zaméwien publicznych
(. Dz.U z 2013r., poz. 907 i 984 z pdzn. zm.). Warto$¢ szacunkowa przedmiotu
zamoOwienia jest mniejsza od kwot okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie
art.11 ust.8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2.2 Postgpowanie prowadzone jest przez komisj¢ przetargowa powotang do
przeprowadzenia niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia i poradnictwa w zakresie
doradztwa zawodowego, psychologicznego, doradztwa prawnego oraz
przeprowadzenie zaje¢ w grupie samopomocowej dla 0sob z problemem
alkoholowym- kategoria ze Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
85312320-8 ustuga doradztwa, 80570000-0 ustuga szkolenia w dziedzinie
rozwoju osobistego
79110000-8 ustuga doradztwa prawniczego, 80570000-0 ustuga szkolenia w
dziedzinie rozwoju osobistego
85121270-6 - ustugi psychiatryczne lub psychologiczne, 80570000-0 ustuga
szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
w ramach Projektu ,,Maksymilian” wspotfinansowanego ze §rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania
7.1 Poddzialania 7.1.1 Rozwdj 1 upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki
pomocy spotecznej, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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Szkolenie i poradnictwo w zakresie doradztwa zawodowego

1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug doradztwa zawodowego poprzez
przeprowadzenie grupowych warsztatow doradztwa zawodowego w ramach Klubu
Integracji Spotecznej majacych na celu nabycie wiedzy z zakresu poruszania si¢ na
otwartym rynku pracy oraz przeprowadzenie indywidualnych konsultacji w ramach ustug
wspierajacych aktywizacj¢ zawodowa.

2. Celem ogdlnym tych warsztatow jest m.in. nabycie wiedzy z zakresu poruszania si¢ na
otwartym rynku pracy, wzrost umiej¢tnosci autoprezentacji i kreowania wtasnej osoby,
podniesienie aktywizacji zawodowej, wzrost motywacji i aspiracji zawodowych,
przetamanie niechgci do pracy i poczucia bezradno$ci. Tematy realizowane podczas zajgé
to m.in. dokumenty aplikacyjne, rozmowa kwalifikacyjna, poznanie mozliwosci
zaprezentowania si¢ u pracodawcy, techniki poszukiwania pracy, przezwyciezanie
ograniczen zwigzanych z niepelnosprawnoscia i choroba, bilans umiejetnosci i
predyspozycji zawodowych, rynek pracy mity i rzeczywisto$¢, podstawy obstugi
komputera (Word, Internet), zapoznanie z przepisami BHP. Ustuga $wiadczona bgdzie na
rzecz 0s6b wskazanych przez Zamawiajacego.

3. Zakres indywidualnych konsultacji w ramach ustug wspierajacych aktywizacj¢ zawodowa
obejmuje:

- pomoc w zaplanowaniu indywidualnej §ciezki rozwoju zawodowego,

- okreslenie predyspozycji zawodowych 1 wybor wlasciwego szkolenia zawodowego
zgodnego z predyspozycjami, stanem zdrowia,

- Indywidualny Plan Dziatania.

Szkolenie i ustuga psychologiczna
1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug psychologicznych:

- w ramach Klubu Integracji Spolecznej poprzez przeprowadzenie grupowych warsztatow
majacych na celu wzmocnienie psychologiczne 0s6b bezrobotnych lub nieaktywnych
zawodowo 1 wzmocnienie psychologiczne uczestnikow Projektu,

- szkolenie psychologiczne poprzez prowadzenie indywidualnych konsultacji.

Celem og6lnym tych warsztatow jest m.in. nabycie umiejg¢tnosci interpersonalnych,

zwigkszenie umiejetnosci radzenia sobie ze stresem i przezwycigzaniem trudno$ci

zyciowych, nabycie umiej¢tnosci komunikowania si¢ i Skutecznego porozumiewania,
zwigkszenie zaufania we wilasne sity. Tematy realizowane podczas zaj¢¢ to m.in.
komunikacja interpersonalna, umiejetnosci spoteczne, samoocena, autoprezentacja,
organizacja czasu wolnego, techniki negocjacji, asertywnos¢, znajomos¢ specyfiki stresu,

inteligencja emocjonalna a osigganie satysfakcji w sferze osobistej, zawodowej 1

spotecznej, optymizm jako klucz do sukcesu.

Realizator projektu
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. Celem indywidualnego szkolenia psychologicznego bedzie udzielenie uczestnikom

projektu pomocy poprzez prowadzenie indywidualnych konsultacji. Zakres tematyczny to
m.in. motywowanie do uczestnictwa w projekcie, indywidualne konsultacje, porady w
zakresie wyboru szkolenia zawodowego, rozwigzywaniu probleméw osobistych i
rodzinnych.

. Zakres zaje¢ grupowych w zakresie treningu kompetencji i umiejetno$ci spotecznych

obejmuje: gospodarowanie budzetem domowym, komunikacja interpersonalna,
panowanie nad emocjami, umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem, kultura osobista,
motywowanie do zmiany, organizacja czasu wolnego, rodzinnego i zawodowego, sposoby
radzenia sobie z konfliktem, zasoby osobiste a pozytywna zmiana z zyciu.

Zajecia w grupie samopomocowej dla oséb z problemem alkoholowym

1.

Przedmiotem zaméwienia przeprowadzenie zajg¢ w grupie samopomocowej dla osob z
problemem alkoholowym w ramach Projektu ,,Maksymilian” wspotfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Dziatania 7.1 Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spotecznej, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

. Celem grupowych i indywidualnych zajg¢é bedzie zdobycie przez uczestnikow

projektu informacji o uzaleznieniu alkoholowym, autodiagnoza przebiegu choroby
alkoholowej, propozycje zmian stylu i sposobu Zycia, naprawianie relacji z otoczeniem
oraz udzielanie pomocy w rozwiazywaniu probleméw indywidualnych uczestnika.

Szkolenie i ustuga doradztwa prawnego

1.

Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug prawniczych w ramach Klubu

Integracji Spotecznej w zakresie poradnictwa i wsparcia grupowego celem podniesienia
kompetencji Zyciowych 1 umiejetnosci spoteczno-zawodowych umozliwiajacych docelowo
powrdt do zycia spotecznego oraz m.in. udzielanie informacji o prawach i uprawnieniach
oraz indywidualne doradztwo prawne poprzez konsultacje i pomoc w rozwigzywaniu
problemoéw uczestnika.

. Celem og6lnym tych warsztatéw jest m.in. poradnictwo i1 wsparcie indywidualne 1

grupowe w zakresie podniesienia kompetencji zyciowych 1 umiejetnosci spoteczno-
zawodowych umozliwiajacych powrot do zycia spotecznego ( powrot na rynek

pracy i aktywizacja zawodowa), w tym poradnictwo specjalistyczne (m.in. udzielanie
informacji o prawach i uprawnieniach). Tematy realizowane podczas zajec¢ to m.in.
poradnictwo prawne w zakresie prawa pracy, ochrony wynagrodzenia, ustawy o promocji
zatrudnienia i instrumentach rynku pracy.
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3. Celem indywidualnego doradztwa prawnego bedzie udzielenie uczestnikom projektu
pomocy poprzez konsultacje i pomoc w rozwigzywaniu probleméw uczestnika m.in. w
zakresie kodeksu rodzinnego i opiekunczego, prawa pracy.

4. Organizacja ushugi.

4.1. Zajecia grupowe i indywidualne w ramach Klubu Integracji Spotecznej majg by¢
realizowane dla 77 0sob, zajecia grupowe z zakresu treningu kompetencji i
umiejetnosci spotecznych dla 35 oséb bioracych udziat w Projekcie ,,Maksymilian”
skierowanych przez Zamawiajacego, zagrozonych wykluczeniem spotecznym,
korzystajacych z pomocy spotecznej i w wieku aktywno$ci zawodowej. Liczba 0sob
uczestniczacych w zajeciach moze ulec zmniejszeniu w przypadku zmniejszenia si¢
liczby uczestnikow (np. rezygnacja uczestnika Projektu, nieobecnos¢ uczestnika
projektu w zajeciach z powodu choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim).

4.2. Organizacja ustugi w zakresie doradztwa zawodowego:

1. Zajecia grupowe i1 indywidualne majg by¢ realizowane dla 77 oséb bioracych
udzial w Projekcie ,,Maksymilian” skierowanych przez Zamawiajacego,
zagrozonych wykluczeniem spotecznym, korzystajacych z pomocy spotecznej i w
wieku aktywnos$ci zawodowe;j. Liczba 0so6b uczestniczacych w zajeciach moze ulec
zmniejszeniu w przypadku zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow (np. rezygnacja
uczestnika Projektu, nieobecnos¢ uczestnika projektu w zajeciach z powodu
choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim).

2. W celu zorganizowania grupowego szkolenia doradztwa zawodowego uczestnicy
Projektu podzieleni zostang na 5 grup.

3. Dla kazdej grupy uczestnikow przewidziane zostato 30 godzin zaj¢c.

4. Laczny wymiar grupowego Szkolenia doradztwa zawodowego wynosi 150 godzin.

5. Dla kazdego uczestnika w ramach ustug wspierajgcych aktywizacje zawodowsa
przewidziano zostato 2 godzin zaje¢ dla kazdego uczestnika.

6. Laczny wymiar indywidualnego szkolenia doradztwa zawodowego wynosi 154
godziny zaje¢. Liczba godzin zajg¢ moze ulec zmniejszeniu w przypadku
zmniejszenia sie liczby uczestnikéw (np. rezygnacja uczestnika Projektu,
nieobecnos$¢ uczestnika projektu w zajgciach z powodu choroby potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim).

7. Calkowity wymiar godzin w zakresie doradztwa zawodowego wynosi 304

godziny.
8. Wykonawca zobowiazany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji

wykonanych ustug. Po zakonczeniu realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest
do przekazania Zamawiajgcemu w oryginale nastepujacych dokumentow:
- dziennikow zaje¢ po zakonczeniu zaje¢ dla danej grupy,
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- list obecnosci uczestnikow warsztatow po zakonczeniu zaje¢ dla danej grupy,

- list obecnosci podpisywanej na kazda godzing doradztwa indywidualnego,

- indywidualnego planu dziatan kazdego uczestnika projektu,

- ankiet 1 raportow po kazdych zakonczonych zajeciach

- harmonogramu pracy,

- kart pracy z zakresem udzielanego poradnictwa,

- opinii doradcy zawodowego dla kazdego uczestnika warsztatow,

- opinii doradcy zawodowego dla kazdego uczestnika doradztwa indywidualnego,

- dyplomow/zaswiadczen, certyfikatow/ potwierdzajacych udziat uczestnikow w
warsztatach,

- list uczestnikow potwierdzajacych odbior dyplomow/zaswiadczen/certyfikatow,

- potwierdzenia przez uczestnikow zaje¢ odbioru materialow biurowych,
dydaktycznych i szkoleniowych wspomagajacych warsztaty,

- potwierdzenia korzystania z suszu konferencyjnego,

- potwierdzenia odbioru obiadu,

- potwierdzenia przez Zamawiajacego odbioru 1 kompletu materiatow
dydaktycznych lub szkoleniowych wspierajacych warsztaty oraz materiatow
biurowych,

- protokotu z wykonania ustugi wraz ze specyfikacja rozbicia kosztow sktadajacych

si¢ na ceng¢ ushugi.

9. Wykonawca musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze oraz uprawnienia doradcy
zawodowego zgodnie z Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy z dnia 20.04.2004r. (tj. Dz. U z 2013r., poz. 674 z p6zn. zm.) i wpis do
rejestru agencji zatrudnienia prowadzonego przez Marszatka wojewddztwa w
oparciu o ustawe o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

10. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonania ustugi doradztwa
zawodowego (wyksztalcenie wyzsze) oraz doswiadczenie w pracy trenerskie;j.
4.3 Organizacja ushugi w zakresie: ustuga psychologiczna
l. Zajecia grupowe 1 indywidualne maja by¢ realizowane dla 77 osob bioracych

udziat w Projekcie ,,Maksymilian” skierowanych przez Zamawiajacego,

zagrozonych wykluczeniem spotecznym, korzystajacych z pomocy spotecznej i w

wieku aktywnos$ci zawodowe;j. Liczba 0sob uczestniczacych w zajeciach moze

ulec zmniejszeniu w przypadku zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow (np.

rezygnacja uczestnika Projektu, nieobecno$¢ uczestnika projektu w zajeciach z

powodu choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim).

1. W celu zorganizowania grupowego szkolenia psychologicznego uczestnicy

Projektu podzieleni zostang na 5 grup.
2. Dla kazdej grupy uczestnikéw przewidziane zostato 30 godzin zajec.

Realizator projektu




KAPITAL LUDZKI Gy el N

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI UAD Sroey FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

W t0ODZI

* % %

* 4k

Projekt "Maksymilian" wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Laczny wymiar grupowego szkolenia psychologicznego wynosi 150 godzin.

4. Dla kazdego uczestnika w zajeciach indywidualnych przewidzianych zostato 2
godziny zajec.

5. L.aczny wymiar indywidualnego poradnictwa psychologicznego wynosi 154 godziny
zajec. Liczba godzin zaje¢ moze ulec zmniejszeniu w przypadku zmniejszenia si¢
liczby uczestnikoéw (np. rezygnacja uczestnika Projektu, nieobecnos¢ uczestnika
projektu w zajeciach z powodu choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim).

Il. Zajecia grupowe z zakresu treningu kompetencji i umiejgtnosci spotecznych
maja by¢ realizowane dla 35 o0s6b bioragcych udziat w Projekcie ,,Maksymilian”
skierowanych przez Zamawiajacego, zagrozonych wykluczeniem spotecznym,
korzystajacych z pomocy spotecznej i w wieku aktywnosci zawodowej. Liczba
0s0b uczestniczacych w zaj¢ciach moze ulec zmniejszeniu w przypadku
zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow (np. rezygnacja uczestnika Projektu,
nicobecno$¢ uczestnika projektu w zajeciach z powodu choroby potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim).

1. W celu zorganizowania grupowego szkolenia psychologicznego z zakresu treningu
kompetencji i umiejetnosci spotecznych uczestnicy Projektu podzieleni zostang na 2
grupy.

2. Dla kazdej grupy uczestnikow przewidziane zostato 20 godzin zaj¢é.

3. Laczny wymiar grupowego szkolenia z zakresu treningu kompetencji i umiejetnosci
spotecznych wynosi 40 godzin.

4. Catkowity wymiar godzin w zakresie ustugi psychologicznej wynosi 344 godziny.

5. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonania ustugi psychologicznej
(wyksztalcenie wyzsze z zakresu psychologii) oraz dos§wiadczenie w pracy
trenerskiej.

6. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji
wykonanych ustug. Po zakonczeniu realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany
jest do przekazania Zamawiajagcemu w oryginale nastepujacych dokumentow:

- dziennikoéw zaje¢ po zakonczeniu zaje¢ dla danej grupy,

- list obecnosci uczestnikow warsztatow po zakonczeniu zaje¢ dla danej grupy ,

- list obecnosci podpisywanych na kazda godzing doradztwa indywidualnego,

- ankiet i raportow po kazdych zakonczonych zajgciach

- harmonogramu pracy,

- kart pracy z zakresem udzielanego poradnictwa,

- opinii psychologicznej dla kazdego uczestnika warsztatow,

- opinii psychologicznej dla kazdego uczestnika doradztwa indywidualnego,

- dyplomow/zaswiadczen, certyfikatow/ potwierdzajacych udziat uczestnikow w
warsztatach,
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- list uczestnikéw potwierdzajaca odbidr dyploméw/zaswiadczen/certyfikatow,

- potwierdzenia przez uczestnikow zaje¢ odbioru materialow biurowych,
dydaktycznych i szkoleniowych wspomagajacych warsztaty,

- potwierdzenia korzystania z suszu konferencyjnego,

- potwierdzenia odbioru obiadu,

- potwierdzenia przez Zamawiajacego odbioru 1 kompletu materiatow
dydaktycznych lub szkoleniowych wspierajacych warsztaty oraz materiatow
biurowych,

- protokotu z wykonania ustugi wraz ze specyfikacja rozbicia kosztow sktadajacych
si¢ na cen¢ ustugi.

4.4 Organizacja ustugi w zakresie: przeprowadzenie zaje¢ w grupie samopomocowej dla
0s0b z problemem alkoholowym

1. Zajecia grupowe 1 indywidualne majg by¢ realizowane dla 7 0sob bioragcych udziat
w Projekcie ,,Maksymilian” skierowanych przez Zamawiajacego. Liczba osob
uczestniczacych w zajeciach moze ulec zmniejszeniu w przypadku zmniejszenia si¢
liczby uczestnikoéw (np. rezygnacja uczestnika Projektu, nieobecno$¢ uczestnika
projektu w zajeciach z powodu choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim).

2. Laczny wymiar grupowych zaje¢ wynosi 10 godzin.

3. Dla kazdego uczestnika w zajg¢ciach indywidualnych przewidzianych zostato 10
godzin zajec.

4. Laczny wymiar indywidualnych zaje¢ wynosi 70 godzin.

5. Calkowity wymiar godzin w zakresie przeprowadzenie zaje¢ w grupie
samopomocowej dla 0séb z problemem alkoholowym wynosi 80 godzin.

6. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji
zadania. Po zakonczeniu realizacji zadania Wykonawca zobowigzany jest do
przekazania Zamawiajagcemu w oryginale nastepujacych dokumentow:

- dziennika zajec,

- list obecnosci uczestnikow zajec,

- list obecnosci podpisywanych na kazda godzing zaj¢¢ indywidualnych,

- harmonogramu pracy,

- potwierdzenia korzystania z suszu konferencyjnego,

- potwierdzenia odbioru obiadu,

- potwierdzenia przez Zamawiajacego odbioru 1 kompletu materiatlow
dydaktycznych lub szkoleniowych wspierajacych warsztaty oraz materiatlow
biurowych,

- protokotu z wykonania ustugi wraz ze specyfikacjg rozbicia kosztow
sktadajacych si¢ na cene ustugi.

4.5 Organizacja ustugi w zakresie: ustuga prawna
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1. Zajecia grupowe i indywidualne majg by¢ realizowane dla 77 os6b bioracych
udzial w Projekcie ,,Maksymilian” skierowanych przez Zamawiajacego,
zagrozonych wykluczeniem spolecznym, korzystajacych z pomocy spoleczne;j i
w wieku aktywnosci zawodowej. Liczba osob uczestniczacych w zajeciach moze
ulec zmniejszeniu w przypadku zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow (np.
rezygnacja uczestnika Projektu, nieobecnos¢ uczestnika projektu w zajeciach z
powodu choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim).
2. W celu zorganizowania grupowego szkolenia prawnego uczestnicy Projektu
podzieleni zostang na 5 grup.
3. Dla kazdej grupy uczestnikow przewidziane zostato 10 godzin zajg¢.
4 . Laczny wymiar grupowego Szkolenia prawnego wynosi 50 godzin.
5. Dla kazdego uczestnika w zajeciach indywidualnych przewidzianych zostato 2
godziny zajec.
6. Laczny wymiar indywidualnego szkolenia prawnego wynosi 154 godziny zajec.
7. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonania ushugi prawniczej
(wykonawca posiada wyksztatcenie wyzsze w zakresie prawa badz wyksztatcenie
wyzsze i studia podyplomowe w zakresie prawa) oraz doswiadczenie w pracy
trenerskiej.
8._Catkowity wymiar godzin w zakresie doradztwa prawnego wynosi 204 godziny.
9.Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji
wykonanych ustug. Po zakonczeniu realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany
jest do przekazania Zamawiajagcemu w oryginale nastepujacych dokumentow:
- dziennikoéw zaje¢ po zakonczeniu zajec¢ dla danej grupy,
- list obecnosci uczestnikow warsztatow po zakonczeniu zaje¢ dla danej grupy,
- list obecnosci podpisywana na kazdg godzing doradztwa indywidualnego,
- ankiet 1 raportow po kazdych zakonczonych zajeciach
- harmonogramu pracy,
- kart pracy z zakresem udzielanego poradnictwa,
- dyplomow/zaswiadczen, certyfikatow/ potwierdzajacych udziat uczestnikow w
warsztatach,
- list uczestnikow potwierdzajaca odbior dyplomow/zaswiadczen/certyfikatow,
- potwierdzenia przez uczestnikow zaje¢ odbioru materialow biurowych,
dydaktycznych i szkoleniowych wspomagajacych warsztaty,
- potwierdzenia korzystania z suszu konferencyjnego,
- potwierdzenia odbioru obiadu,
- potwierdzenia przez Zamawiajacego odbioru 1 kompletu materiatow
dydaktycznych lub szkoleniowych wspierajacych warsztaty oraz materiatow
biurowych,
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- protokotu z wykonania ustugi wraz ze specyfikacja rozbicia kosztow
sktadajacych si¢ na cene ustugi.

Calkowity wymiar godzin w ustugach wynosi 932 godziny.

4.6 Ustuga $wiadczona bedzie na rzecz os6b wskazanych przez Zamawiajacego.

4.7 Zamawiajacy przez jedng godzing zaje¢ rozumie 45 minut.

4.8 Zajecia grupowe i indywidualne odbywac si¢ beda poza siedzibg Zamawiajacego na
terenie Zdunskiej Woli. Wykonawca powinien zataczy¢ szczegétowa informacje
dotyczaca miejsca ich prowadzenia.

4.9 Pomieszczenia, w ktorych beda odbywacé si¢ zajecia winny by¢ przystosowane pod
wzgledem sanitarnym, przeciwpozarowym i bhp do prowadzenia zajeé, co nalezy
potwierdzi¢ stosownym o$§wiadczeniem. Miejsca, w ktorych realizowane bgda
zajecia powinny by¢ odpowiednio oznaczone logotypami Unii Europejskiej,
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4.10 Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczestnikéw przedmiotu
umowy w czasie jego trwania. Wykonywanie ustugi poza siedziba Zamawiajacego
wymaga ubezpieczenia uczestnikow zajec 1 przekazania Zamawiajgcemu oryginatu
optaconej polisy ubezpieczeniowej, a w przypadku jej braku, innego dokumentu

potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w

zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

4.11 Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ badania ewaluacyjne uwzgledniajac
sytuacje beneficjenta przed rozpoczeciem zajec€ i po ich zakonczeniu (ankiety).
Oczekujemy wykonania badan ankietowych dotyczacych badan wskaznikéw wg
wskazanych wytycznych znajdujacych si¢ u pracownika Zamawiajgcego ds.
ewaluacji, zastosowania tych badan, zestawienia wynikow i skomentowanie ich.
Badania majg dotyczy¢ wszystkich uczestnikéw w grupie szkoleniowe;.

4.12 Wykonawca zobowigzany jest realizowaé przedmiotowsa ustuge w godzinach
pomiedzy 8 a 20, w dniach od poniedziatku do piatku, z zastrzezeniem, ze pomi¢dzy
godzinami dydaktycznymi musi by¢ przewidziana jedna 30-to minutowa przerwa
obiadowa oraz minimum jedna 15-to minutowa przerwa kawowa, ktora nie jest
wliczana w og6lny czas efektywnego szkolenia.

Szczegdtowy harmonogram wykonywanej ushugi Wykonawca zobowigzany jest
ustala¢ z pracownikiem socjalnym projektu.

4.13 Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom na wlasnos¢ niezbedne
materiaty dydaktyczne do zajec teoretycznych i praktycznych wspierajace warsztaty
potrzebne do przyswajania wiedzy oraz materiaty biurowe (notes, dtugopis),
odpowiednio oznaczone logotypami Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu
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Spotecznego, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Wykonawca zobowigzany
jest do przekazania 1 kompletu materialéw szkoleniowych i biurowych
Zamawiajagcemu w celu jego archiwizacji.

4.14 Kontrola umiejetnosci zdobytych podczas zaje¢ musi by¢ zrealizowana wydaniem
odpowiedniego zaswiadczenia o ukonczeniu zaje¢ z wlasciwymi logotypami.

4.15 Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ na wszystkich opracowanych przez siebie
materiatach (materiatach dydaktycznych, ankietach i innych dokumentach)
wlasciwych logotypow.

4.16 Wykonawca prowadzi ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach
wszystkich projektow NSRO, z wytaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje
prace w ramach kilku projektéw na podstawie jednego stosunku pracy i
przekazuje Zamawiajacemu ewidencj¢ w odniesieniu do okresu wykonywania
zadan w ramach projektu Zamawiajacego (240 godzin miesigcznie W jednym oraz we

wszystkich projektach).

4.17 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania kontroli prowadzonych zaje¢ w
trakcie ich realizowania.

4.18 Zamawiajacy dopuszcza zlecenia realizacji zamdwienia przez podwykonawcow.

W przypadku powierzenia wykonania cz¢$ci zamowienia podwykonawcy,
Wykonawca winien wskaza¢, ktore czgsci zamowienia zamierza mu powierzyc i
wykaza¢ udostepnienie zasobow podwykonawcy na podstawie pisemnego
zobowigzania tego podmiotu do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia (o$wiadczenie woli
podwykonawcy lub umowa opatrzone wtasnorgcznym podpisem (oryginat
zobowigzania)).

4.19 Wykonawca uczestniczy w zaj¢ciach jako prowadzacy i obserwator.

4.20 Specjalisci realizujacy program merytoryczny powinni mie¢ praktyczng i teoretyczng
wiedze w zakresie prezentowanego tematu, wynikajgcg z wykonywanego zawodu 1ub
petnionej funkcji.

4.21 Wykonawca zobowigzany jest pisemnie i na biezaco informowac¢ koordynatora
projektu o problemach mogacych mie¢ wptyw na terminowg lub prawidtowa realizacje
przedmiotu umowy- nieobecnosci uczestnika warsztatow w dniu jej wystapienia
(najszybciej jak to jest mozliwe) lub prowadzacego, ewentualne odstepstwa od
harmonogramu itp.

4.22 Wykonawca winien dziata¢ zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (tj. Dz. U. 2002 Nr 101, poz. 926 ze zm.).

4.23 Dane osobowe 0sob/rodzin wskazanych przez Zamawiajgcego do zaje¢ beda
przekazywane Wykonawcy na podstawie umowy 0 powierzeniu przetwarzania danych
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osobowych zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)- zatacznik nr 4 do SIWZ.
4.24 Wykonawca zapewnia na zajeciach grupowych w ramach wszystkich form wsparcia
susz konferencyjny i positek w formie jednodaniowego obiadu (drugie danie), a na
zajeciach indywidualnych w ramach wszystkich form wsparcia - susz konferencyjny.

W sktad suszu konferencyjnego wchodzi: kubki do picia, gorgca woda, herbata, kawa,
woda mineralna, herbatniki.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupekniajacych.

8. Termin wykonania zamoéwienia.
Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie od maja do czerwca 2014r.

9. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow.

9.1 O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wylacznie Wykonawcy, ktorych oferta
odpowiada zasadom okreslonym w ustawie Prawo zamowien publicznych 1 spetnia
wymagania okreslone w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
(SIW2).

9.2 O zamdwienie moga ubiegac si¢ wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu na
podstawie art.24 ust.1 oraz art.24 ust.2 pkt 3,4, 5 ustawy Prawo zamowien
publicznych (zalacznik nr 1 — o§wiadczenie oferenta).

9.3 Wykonawca powinien spetnia¢ wymogi okreslone w art.22 ust.1 ustawy Prawo
zamowien publicznych (zalgcznik nr 1- oswiadczenie oferenta).

9.4 Wykonawca powinien posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania- warunek uznaje
si¢ za spelniony, jezeli Wykonawca posiada:

1) w przypadku doradztwa zawodowego- wyksztalcenie wyzsze oraz uprawnienia
doradcy zawodowego zgodnie z Ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy z dnia 20.04.2004r. (tj. Dz.U z 2013r., poz. 674 z p6zn. zm.) oraz
wpis do rejestru agencji zatrudnienia prowadzonego przez Marszatka wojewddztwa
W Oparciu o ustawg¢ o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy oraz
doswiadczenie w pracy trenerskiej,

2) w przypadku psychologa- wyksztatcenie wyzsze kierunkowe w zakresie psychologii
oraz doswiadczenie w pracy trenerskie;j,

3) w przypadku prawnika- wyksztatcenie wyzsze w zakresie prawa badz wyksztatcenie
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wyzsze 1 studia podyplomowe w zakresie prawa oraz do§wiadczenie w pracy
trenerskiej,

4) w przypadku zaje¢ w grupie samopomocowej dla 0séb z problemem alkoholowym-
wyksztatcenie wyzsze, doswiadczenie w zakresie wymienionego przedmiotu
zamoOwienia.

9.5 Wykonawca powinien posiada¢ niezbedna wiedze i doswiadczenie- warunek uznaje
si¢ za spetniony, jezeli Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu do sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w
tym okresie, wykonat ustuge w zakresie tozsamym lub zblizonym do przedmiotu
zamodwienia (tj. wykonanie co najmniej 1 ustugi polegajacej na §wiadczeniu ustugi
doradztwa psychologicznego, zawodowego, prawnego, przeprowadzenie zaje¢ w
grupie samopomocowej dla 0séb z problemem alkoholowym w zakresie poradnictwa,
wsparcia indywidualnego i grupowego (np. treningéw lub warsztatow)).

9.6 Wykonawca powinien dysponowa¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia- warunek ten zostanie uznany za
spetniony, jezeli Wykonawca dysponuje minimum 3 0sobami ( w przypadku
doradztwa zawodowego i ustugi psychologicznej), w przypadku swiadczenia ustugi
prawnej- 2 osobami, w przypadku zaje¢ w grupie samopomocowej dla 0sob z
problemem alkoholowym- 1 osobg posiadajacymi kwalifikacje i doswiadczenie
niezb¢dne do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nig
czynnosci.

9.7 Wykonawca powinien znajdowa¢ si¢ w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i
finansowej.

9.8 Wykonawca powinien ztozy¢ w wymaganym terminie kompletna, pisemng oferte.

9.9 W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢
zalaczone pelnomocnictwo, w formie oryginatu, okreslajgce zakres petnomocnictwa.

9.10 Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie dokonana przez

Zamawiajacego w oparciu o ztozone przez Wykonawce w niniejszym postgpowaniu

dokumenty oraz o$wiadczenia.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych spelnienie
warunkow udziatu w postepowaniu lub z tresci dotaczonych dokumentéw nie bedzie
wynikato, Ze zostaty spetnione w/w warunki, to po bezskutecznym wezwaniu do uzupetnienia
zgodnie z art. 26 ust.3 ustawy Prawo zamowien publicznych, Zamawiajacy wykluczy
Wykonawce na podstawie art.24 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Wystarczajacym powodem odrzucenia oferty moze by¢ brak ktoregokolwiek z wymaganych
w SIWZ elementow.

Warunkiem rozpatrywania oferty jest przedtozenie:
1. Szczegdtowego planu grupowego i indywidualnego $wiadczenia ustugi uwzgledniajacego:
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- tre$¢ programu,
- informacje o stosowanych metodach i technikach nauczania,
- informacje¢ o materiatach dydaktycznych, udostgpnianych uczestnikom zajec.
2. Informacji dotyczacej:
- wykazu materialow dydaktycznych, ktore otrzyma kazdy uczestnik zajec,
- wykazu zaproponowanego sprzetu, przyrzadow, urzadzen niezbgdnych celem realizacji
zamoOwienia,
- wykaz materiatow przewidzianych do zaje¢ praktycznych wraz z forma udostepnienia.
3. Wykazu oséb, w tym kadry dydaktycznej, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonywania zamoéwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnoSci.

10. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

10.1 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania
ofert, opatrzony klauzulg ,,Za zgodnos$¢ z oryginatem” 1 poswiadczony przez
Wykonawce, a w przypadku oséb fizycznych oswiadczenie wymienione w pkt 9.2.

10.2 Wpis do rejestru agencji zatrudnienia prowadzonego przez Marszatka wojewodztwa w
oparciu o ustawe o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia
20.04.2004r. (tj. Dz.U z 2013r., poz.674 z p6zn. zm.)- w przypadku doradztwa
zawodowego.

10.3 Aktualne na dzien sktadania oferty zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajacego, .ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne 1 spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztoZenie na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie w
catos$ci wykonania decyzji wtasciwego organu- wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

10.4 Aktualne na dzien sktadania oferty zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkow , lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu- wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert.
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10.5 Wpis do rejestru Wojewodzkiego Urzedu Pracy zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004r. w sprawie rejestru instytucji
szkoleniowych (Dz. U. z 2004r. Nr 236, poz. 2365 z p6zn. zm), opatrzony klauzula
»Za zgodnos$¢ z oryginatem™ i poswiadczony przez Wykonawce.

10.6 Udokumentowanie doswiadczenia w wykonywaniu zamowien odpowiadajgcych
charakterowi niniejszego przetargu (wykaz zrealizowanych co najmniej 1 ustugi o
tozsamym charakterze) w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania
0 udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy- to w
tym okresie wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zataczenie dowodow, czy

zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami jest poswiadczenie, z tym
ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug okresowych lub ciggtych

poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uplywem

terminu sktadania ofert lub o§wiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac

poswiadczenia.

10.7 Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, wraz z informa-
cjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonywania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

10.8 Pisemne zobowigzanie innych podmiotow niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow, jezeli Wykonawca polega na wiedzy 1 doswiadczeniu,
potencjale technicznym ( 0sob zdolnych) do wykonania zamowienia.

10.9 Jezeli Wykonawca polega na zasobach innych podmiotow, a podmioty te beda braty
udzial w realizacji cze$ci zamowienia, Wykonawca winien przedstawi¢ w odniesieniu
do tych podmiotow dokumenty, o ktorych mowa w pkt 9.2, 10.1, 10.2, 10.3, 10.4.

10.10 Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia, posiadajg wymagane uprawnienia zgodnie z Ustawg o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20.04.2004r. (tj. (Dz.U. z 2013 r., poz.
674 z p6zn. zm.)- dotyczy ushugi doradztwa zawodowego.

10.11 Wykaz sprzetu, wyposazenia technicznego i materiatow dydaktycznych niezbednych

do wykonania zaméwienia.

10.12 Oswiadczenie o legalnym oprogramowaniu wykorzystywanym w trakcie realizacji

zamowienia.

10.13 Wykonawca winien ztozy¢ o§wiadczenie, Ze jest/ nie jest zatrudniony w innych
projektach realizowanych w ramach POKL, w ramach Narodowych Strategicznych

Ram Odniesienia.
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10.14 Wypelniony i podpisany formularz oferty wraz z zatacznikami (zataczniki nr 1, 2, 3,
4,43, 4b, 4c, 5).

11. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami.

11.1 Do porozumiewania si¢ z wykonawcami upowazniona jest:

a) w zakresie zamowienia publicznego: Renata Jakus- inspektor ds. organizacyjno-
administracyjnych — pok. 20- I pietro Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
Centrum Opieki Socjalnej w Zdunskiej Woli (tel. 043 823-53-99).

11.2 Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ pisemnie o wyjasnienie tresci SIWZ.

11.3 Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnienia tresci SIWZ niezwtocznie, jednak
nie po6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. W razie koniecznosci
modyfikacji SIWZ Zamawiajacy przedluzy termin do sktadania ofert. Zamawiajacy
przesle tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej: WWW.bip.mopscos.pl bez
ujawniania zrédta zapytania.

11.4 Zamawiajacy wszystkie informacje i zawiadomienia przekazuje w formie pisemnej za
posrednictwem poczty. Wykonawcy winni przekazywac wszelkiego rodzaju
o$wiadczenia 1 dokumenty wylacznie w formie pisemnej za posrednictwem poczty na
adres Zamawiajacego lub bezposrednio do sekretariatu Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej Centrum Opieki Socjalnej- pokoj nr 18 za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Zamawiajacy dopuszcza rowniez przekazywanie dokumentow oraz informacji

za pomocg faksu pod warunkiem niezwlocznego ich potwierdzenia na piSmie oraz droga
elektroniczng. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o§wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

12. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

13. Termin zwigzania oferta.

13.1 Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni . Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

13.2 W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta Zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ si¢ do wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak
niz 60 dni.
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14. Opis sposobu przygotowania ofert.

14.1 Oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:
- okreslenia nazwy i siedziby Wykonawcy,
- program zaje¢¢ grupowych i indywidualnych,
- koszt ustugi brutto (zatgcznik nr 2- formularz oferty),
- wypetniony i podpisany formularz oferty,
- dokumenty uwiarygodniajace wykonawce stosownie do pkt 9 niniejszej specyfikacii,
- o$wiadczenia oraz wzory umow stanowigce zataczniki do specyfikacji.

14.2 Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgodnie z wymaganiami niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty w formie elektroniczne;.

14.3 Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone datg i podpisem osoby
podpisujacej oferte.

14.4 Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknigtych kopertach w
sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej Centrum Opieki Socjalne;,
ul. Getta Zydowskiego 21B lub wystaé poczta na adres Zamawiajacego w terminie do
29.04.2014r. godz: 10:00. Na kopercie zewngtrznej musi znalez¢ si¢ adnotacja:
,,Oferta przetargowa dotyczaca ustugi doradztwa zawodowego, psychologicznego oraz
doradztwa prawnego w trybie przetargu nieograniczonego- nie otwiera¢ przed dniem
29.04.2014r. godz. 10:00”. Na kopercie wewnetrznej zawierajacej oferte poza
oznakowaniem jak wyzej nalezy podac¢ nazwe i adres Wykonawcy, tak aby mozna
byto odestaé oferte w przypadku jej wptynigcia po terminie. Nie oznaczenie oferty w
sposob podany w SIWZ nie skutkuje odrzuceniem oferty.

14.5 Dokumenty ztoZzone w formie kserokopii powinny by¢ opatrzone klauzula ,,za
zgodnos¢ z oryginalem” przez Wykonawce.

14.6 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

14.7 Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

14.8 Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ musi by¢ czytelny.

14.9 Oferta powinna by¢ trwale zespolona tak, aby niemozliwe byto jej przypadkowe
zdekompletowanie.

14.10 Jezeli Wykonawca zamierza zastrzec okre$lone informacje zawarte w ofercie jako
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow Ustawy z dnia 16 kwietnia

1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z
p6zn. zm.), ktore nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania,
powinien zataczy¢ do oferty stosowne o$wiadczenie.

14.11 Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢
oferte. W przypadku zamiany oferty nalezy ja opisa¢ adnotacja: Oferta zamieniona.
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15. Otwarcie ofert i wybor oferty.

15.1 Komisyjne otwarcie ofert jest jawne i nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu
29.04.2014r. o godzinie: 10:00.

15.2 Oferty otrzymane po terminie do sktadania ofert zostang zwrdcone wykonawcom bez
otwierania.

15.3 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy, dokonujgc wyboru sposrod ofert
nie podlegajacych odrzuceniu, bedzie kierowat si¢ nizej podanym kryterium i jego
waga:
cena brutto ustugi - 100 %

15.4 Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

- jest niezgodna z ustawg Prawo zamowien publicznych,

- jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

- zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia,

- zawiera bledy w obliczeniu ceny,

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3ustawy Pzp,

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

15.5 Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich Wykonawcow o odrzuceniu
ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

15.6 Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

- nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

- wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze przeprowadzenie
postepowania lub wykonania zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wczesniej przewidziec,

- postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

15.7 Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktore Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub cze$ci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.
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15.8 O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy zawiadamia
réwnoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
15.9 O wyniku postgpowania kazdy w wykonawcoOw zostanie powiadomiony w formie
pisemnej i elektronicznej.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

16.1 Umowa zostanie zawarta w terminie okre§lonym w art.94 ust.1 ustawy z 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U z 2013r., poz. 907 i 984 z p6zn. zm.).

16.2 Do podpisania umowy powinny zosta¢ dostarczone przez Wykonawce
informacje wskazujace:

- harmonogram ustugi z wyszczegdlnieniem terminu jej rozpoczecia i zakonczenia
oraz liczbe godzin $wiadczenia ustugi,

- cen¢ brutto w PLN wykonania ustugi,

- osobg¢ uprawniong do podpisania umowy ze strony wykonawcy.

16.3 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybierac oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art.93 ust.1 Pzp.

16.4 Cena ustugi nie moze ulec zmianie podczas obowigzywania umowy.

16.5 Termin ptatnosci za wykonane ustugi, bedace przedmiotem zamdwienia, wynosi 14
dni od dnia otrzymania faktury lub rachunku po przedtozeniu niezb¢dnych
dokumentow o wykonaniu ustugi przez wszystkich jej uczestnikow.

16.6 Na podstawie art.145 ustawy Pzp w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
bylo mozna przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy moze 0dstgpic¢ od
umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.

16.7 Niniejsza umowa ulega natychmiastowemu rozwigzaniu W przypadku rozwigzania
umowy nr UDA-POKL.07.01.01-10-003/08-11 dofinansowanie Projektu
,Maksymilian” wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 7.1 Poddziatania 7.1.1
Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej,
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

16.8 Realizacja niniejszej umowy moze ulec okresowemu zawieszeniu w przypadku, gdy
Instytucja Finansujaca wstrzyma z jakichkolwiek przyczyn finansowanie Projektu
obejmujacego przeprowadzenie szkolen przeprowadzane przez Zamawiajacego.
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O wystapieniu takiej okoliczno$ci Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi pisemnie

Wykonawce.

16.9 Bez wzgledu na przyczyng i sposob rozwigzania umowy Zamawiajacy jest

zobowigzany kazdorazowo do zaptaty za cz¢$¢ umowy zrealizowang w sposob

prawidtowy.

16.10 Wzo6r umowy stanowi zatgcznik nr 4, 4a, 4b, 4c i 5 do niniejszej specyfikacji.

17. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
17.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli biezacej w zakresie:

- przebiegu i sposobu prowadzenia ustugi,

- prowadzenia dziennikow i tematyki zaje¢ w nich zawartej, zgodnie z programem

nauczania przedstawionym w ofercie,

- materiatow dydaktycznych i sprz¢tu, jaki zapewnia Wykonawca
uczestnikom i ich zgodnosci z przedstawionymi w ofercie,

- uczestnictwa osob szkolonych w zajeciach,

- oznakowania (oblogowania) dziennikow zajec, list obecnosci itp.
17.2 Zamawiajacy ma prawo do uczestnictwa w ocenie koncowej osob szkolonych.

18. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia.

18.1 Wobec niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez Zamawiajacego w
toku postgpowania lub zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest
obowigzany mozna wnie$¢ odwolanie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

18.2 Zgodnie z decyzja Zamawiajacego wniesienie odwotania wymaga zachowania

formy pisemne;j.

18.3 Odwotanie wnosi si¢ w terminach i na zasadach okreslonych w Dziale VI
Rozdziat 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamdwien publicznych

(tj. Dz.U z 2013r., poz. 907 i 984 z p6zn. zm.).

18.4 Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sagdu w terminach i na zasadach okre§lonych w Dziale VI
Rozdziat 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamowien publicznych

(tj. Dz. U z 2013r., poz. 907 1 984 z pozn. zm.).

Wykonawca winien zapoznac sie z calo$cia niniejszej specyfikacji.
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Zalacznik nr 1 do Oferty

( pieczatka firmowa lub nazwa
i siedziba Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na

$wiadczenie ustugi indywidualnego i grupowego doradztwa zawodowego, psychologicznego

oraz doradztwa prawnego oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania o

zamowienie publiczne zgodnie z art. 24 oraz spetniam/y warunki udziatu w postgpowaniu

okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(t.j. Dz. U z 2013r., poz. 907 i 984 z p6zn. zm.), tzn :

1) posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadam/y wiedzg i doswiadczenie;

3) znajduje/my si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej;

4) dysponuj¢/my odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

5) nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art.
24 ust.1 i 2 ustawy, gdyz nie wystgpuje zadna z przestanek tam zawartych.

(podpis i pieczatka imienna uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2 do Oferty

( pieczatka firmowa lub nazwa
i siedziba Wykonawcy) Jdnia..............

FORMULARZ OFERTY

W imieniu
Nazwa Wykonawcy: Telefon:
REGON:
FAX:
e-mail:
Do
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
Centrum Opieki Socjalnej
ul. Getta Zydowskiego 21B
98-220 Zdunska Wola

W odpowiedzi na zaproszenie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej Centrum Opieki
Socjalnej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na swiadczenie ustugi indywidualnego i grupowego doradztwa
zawodowego, psychologicznego, prawnego oraz przeprowadzenie zajgé w grupie
samopomocowej dla 0sob z problemem alkoholowym w ramach Projektu ,,Maksymilian”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Dziatania 7.1 Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spotecznej, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki-
przedktadamy niniejszg oferte oswiadczajac, ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki
zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia jako wytacznej podstawy o
udzielenie niniejszego zamowienia i Sktadamy oferte do przetargu nicograniczonego
nastepujacej tresci:

1. Cena jednostkowa brutto na 1 godzine (1 godzina=45 min): .................ceene... zt brutto
stownie brutto: ... ztotych
Cenataczna ..........cooviiiiiiiiiiiiii i, 7l brutto
stownie brutto ... zlotych, wtym VAT ................

2. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: ........................
3. Akceptujemy, ze faktury beda ptatne w terminie 14 dni od daty wplywu prawidtowo
wystawionej faktury VAT lub rachunku do siedziby Zamawiajacego.
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. W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach

zawartych w dokumentacji przetargowej oraz w miejscu i terminie okreslonym przez

Zamawiajacego.

. O$wiadczamy, ze:

1) zapoznalismy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen,

2) zdobylis$my konieczne informacje do przygotowania oferty,

3) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia,

4) dysponujemy $srodkami finansowymi niezbednymi do realizacji catego zamdwienia,

5) zapoznali$my si¢ z lokalnymi warunkami realizacji oraz zdobylismy wszelkie
informacje konieczne do wlasciwego przygotowania niniejszej oferty.

. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani ofertg przez okres 30 dni liczac od daty wyznaczonej

na sktadanie ofert.

(podpis i pieczatka imienna uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy

Realizator projektu




KAPITAL LUDZKI Gy el N

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI UAD Sroey FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

W t0ODZI

* % %
* %

Projekt "Maksymilian" wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego
Zatacznik nr 3 do Oferty

OSWIADCZENIE
O PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ
w trybie art. 26 ust. 2d ustawy- Prawo zamowien publicznych*

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w

trybie przetargu nieograniczonego na §wiadczenie ustugi indywidualnego 1 grupowego

doradztwa zawodowego, psychologicznego oraz doradztwa prawnego przedktadam

informacje, w trybie art.26 ust.2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych (t.j. Dz. U z 2013r., poz. 907 i 984 z p6zn. zm.), o tym, Ze moje

przedsigbiorstwo:

1) nie nalezy do grupy kapitatowej**

2) nalezy do grupy kapitalowej** w przypadku ztozenia oswiadczenia o przynaleznosci do
grupy kapitatowej, Wykonawca obligatoryjnie zobowiqgzany jest ztozy¢ wraz z ofertq liste
podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art.24 ust.2 pkt 5.

Podpis 0sob uprawnionych do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczatka/ pieczatki

* Podpisuje kazdy Wykonawca sktadajacy oferte

* W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie powyzszy dokument
sktada kazdy z partneréw konsorcjum w imieniu swojej firmy

** Niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik nr 4 do Oferty

Umowa na §wiadczenie: ustuga doradztwa zawodowego

zawartaw dniu ........ w Zdunskiej Woli pomigdzy Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej

Centrum Opieki Socjalnej w Zdunskiej Woli reprezentowanym przez:
mgr Haling Szremska- Dyrektora

mgr Matgorzate Marczak- Gtowna Ksiggows

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, a

reprezentowang przez:

L

zwang dalej ,,Wykonawca”

nastepujacej tresci:

§1

1. Umowa zostaje zawarta na podstawie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego

zgodnie z ustawg z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j Dz.U z 2013r.,

poz. 907 i 984 z p6zn. zm.).

2. Termin realizacji zadania, o ktorym mowa w ust.1, ustala si¢ na okres od ..............
.............. 2014r

3. Warto$¢ zadania okreslonego w ust.2 ustala si¢ na kwotg .......... zt, co stanowi
rownowartosc ......... euro.

4. Wartos$¢ zadania okre$lona w ust.3 moze ulec zmniejszeniu w przypadku:
a) zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow
b) nieobecnosci uczestnika projektu w zajgciach z powodu choroby potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia zajec 1 ustug wspierajacych aktywizacje
zawodowa z zakresu doradztwa zawodowego dla uczestnikow Projektu, w ramach Projektu

»Maksymilian” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 7.1 Poddziatania 7.1.1 Rozwdj |

upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej, Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zajecia sag prowadzone w zakresach tematycznych
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

2. Termin rozpoczecia ustugi ustala si¢ na dzien .......... r.

3. Termin zakonczenia catego okresu umowy ustala si¢ na dzien ......... r.
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3
1. W ramach $wiadczenia ustugi Wykonawca§zobowiqzuje si¢ przeszkoli¢ wskazang przez
Zamawiajacego ilo$¢ osob.
2. Wykonawca zobowigzany jest opracowa¢ metodologi¢ oraz program ushugi.
3. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom na wlasnos¢ niezbedne materiaty
dydaktyczne do zajec teoretycznych i praktycznych wspierajace warsztaty potrzebne do

przyswajania wiedzy oraz inne materiaty biurowe, odpowiednio oznaczone logotypami

Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki. Wykonawca przekaze 1 kompletu materiatow szkoleniowych i biurowych
Zamawiajagcemu W celu jego archiwizacji.

4. Zajecia indywidualne i grupowe odbywac si¢ beda na terenie Zdunskiej Woli.
Wykonawca powinien zalgczy¢ szczegdtowa informacje¢, dotyczaca miejsca ich
prowadzenia.

5. Pomieszczenia, w ktorych beda odbywac si¢ zajecia winny by¢ przystosowane pod
wzgledem sanitarnym, przeciwpozarowym i bhp do prowadzenia zaj¢c¢, co Wykonawca
potwierdza stosownym o§wiadczeniem. Miejsca, w ktorych realizowane begda zajecia
powinny by¢ odpowiednio oznaczone logotypami Unii Europejskiej, Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczestnikow przedmiotu
umowy w czasie jego trwania. Wykonywanie ustugi poza siedzibag Zamawiajgcego

wymaga ubezpieczenia uczestnikow zajec 1 przekazania oryginatu polisy ubezpieczeniowej

Zamawiajgcemu.

7. Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ badania ewaluacyjne wraz z zestawieniem
skomentowaniem ich uwzgledniajac sytuacje beneficjenta przed rozpoczeciem zajec i po
ich zakonczeniu.

8. Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiotowa ustuge w godzinach pomig¢dzy
8 a 20, w dniach od poniedziatku do piatku, z zastrzezeniem, ze pomigdzy 12 godzinami
dydaktycznymi musi by¢ przewidziana jedna 30-to minutowa przerwa obiadowa oraz
minimum jedna 15-to minutowa przerwa kawowa, ktora nie jest wliczana w og6lny czas
efektywnego szkolenia. Szczegdtowy harmonogram wykonywanej ustugi Wykonawca
zobowigzany jest ustala¢ z pracownikiem socjalnym projektu.

9. Kontrola umiejetnosci zdobytych podczas zaje¢ musi by¢ zrealizowana wydaniem

odpowiedniego zaswiadczenia o ukonczeniu zaje¢ z wlasciwymi logotypami.

10. Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ na wszystkich opracowanych przez siebie

materiatach (materiatach dydaktycznych, ankietach i innych dokumentach) wtasciwe

logotypy.
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11. W celu wykonania ustugi , o ktorej mowa w §2 ust. 1, Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ wlasciwg kadre wykladowcow, posiadajaca niezbedna wiedze specjalistyczng i
doswiadczenie w prowadzeniu zajec.

12. Zamawiajacy dopuszcza zlecenia realizacji zamowienia przez podwykonawcow. W
przypadku powierzenia wykonania cze$ci zamoéwienia podwykonawcy, Wykonawca
wskazuje, ktore czesci zamdwienia zamierza mu powierzyc.

13. Wykonawca sktada o§wiadczenie, ze jest/ nie jest zatrudniony w innych projektach
realizowanych w ramach POKL, w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia.

14. Wykonawca prowadzi ewidencj¢ godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich
projektow NSRO, z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje prace w ramach
kilku projektow na podstawie jednego stosunku pracy i przekazuje Zamawiajagcemu
ewidencj¢ w odniesieniu do okresu wykonywania zadan w ramach projektu
Zamawiajacego (240 godzin miesigcznie W jednym oraz we wszystkich projektach).

15. Wykonawca zapewnia na zaj¢ciach grupowych w ramach wszystkich form wsparcia
susz konferencyjny i positek w formie jednodaniowego obiadu (drugie danie), a na
zajeciach indywidualnych w ramach wszystkich form wsparcia - susz konferencyjny.
W sktad suszu konferencyjnego wchodzi: kubki do picia, gorgca woda, herbata, kawa,
woda mineralna, herbatniki.

4

1. Wykonawca o$§wiadcza, ze posiada wszelki§e kwalifikacje 1 umiejetnosci niezbgdne do
$wiadczenia ustugi, bedacej przedmiotem niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji
wykonanych ustug. Po zakonczeniu realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest
do przekazania Zamawiajgcemu w oryginale nastepujacych dokumentow:

- dziennikow zaje¢ po zakonczeniu zajec dla danej grupy,

- list obecnosci uczestnikow warsztatow po zakonczeniu zaje¢ dla danej grupy,

- list obecnosci podpisywana na kazda godzing doradztwa indywidualnego,

- indywidualnego planu dziatan kazdego uczestnika projektu,

- ankiet 1 raportow po kazdych zakonczonych zajgciach

- harmonogramu pracy,

- kart pracy z zakresem udzielanego poradnictwa,

- opinii doradcy zawodowego dla kazdego uczestnika warsztatow,

- opinii doradcy zawodowego dla kazdego uczestnika doradztwa indywidualnego,

- dyplomoéw/zaswiadczen, certyfikatow/ potwierdzajacych udziat uczestnikow w
warsztatach,

- list uczestnikow potwierdzajacych odbior dyplomoéw/zaswiadczen/certyfikatow,
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- potwierdzenia przez uczestnikéw zaje¢ odbioru materiatéw biurowych,
dydaktycznych i szkoleniowych wspomagajacych warsztaty,
- potwierdzenia korzystania z suszu konferencyjnego,
- potwierdzenia odbioru obiadu.

- potwierdzenia przez Zamawiajgcego odbioru 1 kompletu materiatow dydaktycznych lub

szkoleniowych wspierajacych warsztaty oraz materialéw biurowych,
- protokotu z wykonania ustugi wraz ze specyfikacjg rozbicia kosztow sktadajacych
si¢ na cen¢ ustugi.

3. Wykonaweca pisemnie i na biezaco informuje koordynatora projektu o problemach
mogacych mie¢ wplyw na terminowg lub prawidlowa realizacj¢ przedmiotu umowy-
nieobecnosci uczestnika warsztatdéw w dniu jej wystapienia (najszybciej jak to jest
mozliwe) lub prowadzacego, ewentualne odstepstwa od harmonogramu itp.

§5

Zamawiajacemu przyshuguje prawo biezacej kontroli prawidlowosci realizacji ustugi.

§6

1. Za wykonanie niniejszej umowy Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy laczne wynagrodzenie
W WYSOKOSCT .., PLN brutto (stownie ztotych: ......................... ).

2. Wysokos¢ wynagrodzenia okreslona w ust.1 moze ulec zmniejszeniu w przypadku:
a) zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow
b) nieobecnosci uczestnika projektu w zajeciach z powodu choroby potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim.
3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢ za wykonanie ustugi w terminie 14 dni od dnia

wplywu prawidlowo wystawionej faktury VAT lub rachunku do siedziby Zamawiajacego

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

§7
1. W razie stwierdzenia nieprawidtowo$ci w wykonywaniu niniejszej umowy Zamawiajacy
moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym lub nakaza¢ wstrzymanie realizacji
umowy.
2. Kazda ze stron niniejszej umowy moze ja rozwigza¢ w drodze pisemnego o$wiadczenia

ztozonego drugiej stronie, z zachowaniem jednomiesi¢cznego terminu wypowiedzenia.

3. Niniejsza umowa wygasa w przypadku wygasnigcia lub rozwigzania umowy nr
UDA-POKL.07.01.01-10-003/08-11 o dofinansowanie Projektu ,,Maksymilian”
wspotfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Dzialania 7.1 Poddziatania 7.1.1 Rozwdj 1 upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej, Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.
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4. Realizacja niniejszej umowy moze ulec zawieszeniu lub wypowiedzeniu w przypadku,
gdy Instytucja Finansujgca wstrzyma z jakichkolwiek przyczyn finansowanie Projektu
obejmujacego szkolenia przeprowadzane przez Zamawiajacego. O wystapieniu takiej
okolicznosci Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi pisemnie Wykonawce.

5. Bez wzgledu na przyczyne i sposéb rozwigzania lub wygasnigcia umowy Zamawiajacy
jest zobowigzany kazdorazowo do zaplaty za czg$¢ umowy zrealizowang w sposob
prawidtowy.

§8

1. Zmiany jak rowniez wszelkie oswiadczenia woli sktadane na tle realizacji niniejszej
umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego
do wysoko$ci poniesionej szkody.

3. Zasady ustalania odszkodowania za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
strony opierac si¢ beda o przepisy Kodeksu Cywilnego (Art.471).

4. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przenies¢ praw i obowigzkoéw z
niniejszej umowy na osoby trzecie.

5. Odstapienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oswiadczenie w tej sprawie winno by¢ przestane listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Strona majgca zamiar odstapi¢ od umowy powinna podac
pisemne uzasadnienie swojej decyzji.

6. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz w sprawach procesowych przepisy
Kodeksu postgpowania cywilnego.

7. Wszelkie dokumenty oraz o§wiadczenia woli zwigzane z niniejsza umowa wymagaja
formy pisemnej i powinny by¢ dorgczone za potwierdzeniem odbioru (osobiscie lub
listem poleconym) na adres wskazany w umowie lub podany przez Strone w
zawiadomieniu o zmianie adresu.

8. Strony o$wiadczaja, ze w przypadku niepodjecia korespondencji wystanej na adresy
wskazane w niniejszej umowie lub w powiadomieniach o ich zmianie, takie nadestanie
bedzie uznawane przez Strony jako doreczenie korespondencji, a o§wiadczenia w niej
zawarte za ztozone w terminie 14 dni od daty nadania.

§9

Wszelkie spory zaistniate na tle realizacji postanowien niniejszej umowy, Strony poddaja pod

rozstrzygniecie sagdowi wlasciwemu miejscowo i rzeczowo dla siedziby Zamawiajgcego.
§10

Umowe sporzadzono w dwoéch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.
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Wykonawca

Zamawiajacy
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Zatacznik nr 4a do Oferty
Umowa na Swiadczenie: usluga psychologiczna

zawarta w dniu ........ w Zdunskiej Woli pomigdzy Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej
Centrum Opieki Socjalnej w Zdunskiej Woli reprezentowanym przez:

mgr Haling Szremska- Dyrektora

mgr Matgorzate Marczak- Gtowna Ksiggowsa

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, a

reprezentowang przez:

L

zwang dalej ,,Wykonawca”

nastepujacej tresci:

§1

1. Umowa zostaje zawarta na podstawie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego
zgodnie z ustawg z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j Dz.U z 2013r.,
poz. 907 i 984 z pozn. zm.).

2. Termin realizacji zadania, o ktérym mowa w ust.1, ustala si¢ na okres od .............. do
.............. 2014r

3. Warto$¢ zadania okreslonego w ust.2 ustala si¢ na kwote .......... zh, co stanowi
rownowartos¢ ......... euro.

4. Warto$¢ zadania okreslona w ust.3 moze ulec zmniejszeniu w przypadku:
a) zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow
b) nieobecnosci uczestnika projektu w zajeciach z powodu choroby potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia zaje¢¢ i poradnictwa z zakresu
psychologii dla uczestnikéw Projektu, w ramach Projektu ,,Maksymilian”
wspotfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Dziatania 7.1 Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej, Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. Zajgcia sa prowadzone w zakresach tematycznych okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.

2. Termin rozpoczecia ushugi ustala si¢ na dzien .......... r.

3. Termin zakonczenia catego okresu umowy ustala si¢ na dzien ......... .
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§3
1. W ramach $wiadczenia ustugi Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzenia zajgc
dla wskazanej przez Zamawiajgcego ilosci osob.
2. Wykonawca zobowigzany jest opracowa¢ metodologi¢ oraz program ustugi.
3. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom na wlasnos¢ niezbedne materiaty
dydaktyczne do zajgc¢ teoretycznych i praktycznych wspierajace warsztaty potrzebne do
przyswajania wiedzy oraz inne materialy biurowe, odpowiednio oznaczone logotypami

Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki. Wykonawca przekaze 1 kompletu materiatow szkoleniowych i biurowych
Zamawiajacemu w celu jego archiwizacji.

powinien zatgczy¢ szczegdtowa informacje, dotyczaca miejsca ich prowadzenia.

5. Pomieszczenia, w ktorych beda odbywac si¢ zajecia winny by¢ przystosowane pod
wzgledem sanitarnym, przeciwpozarowym i bhp do prowadzenia zaj¢c¢, co Wykonawca
potwierdza stosownym o$wiadczeniem. Miejsca, w ktorych realizowane beda zajecia
powinny by¢ odpowiednio oznaczone logotypami Unii Europejskiej, Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczestnikdw przedmiotu
umowy w czasie jego trwania. Wykonywanie ustugi poza siedzibg Zamawiajacego

. Zajecia indywidualne i grupowe odbywac si¢ beda na terenie Zdunskiej Woli. Wykonawca

wymaga ubezpieczenia uczestnikow zaje¢ i przekazania oryginatu polisy ubezpieczeniowej

Zamawiajacemu.

7. Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ badania ewaluacyjne wraz z zestawieniem
skomentowaniem ich uwzgledniajac sytuacje beneficjenta przed rozpoczeciem zajeé i po
ich zakonczeniu.

8. Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiotowa ustuge w godzinach pomigdzy
8 a 20, w dniach od poniedziatku do piatku, z zastrzezeniem, ze pomiedzy 12 godzinami
dydaktycznymi musi by¢ przewidziana jedna 30-to minutowa przerwa obiadowa oraz
minimum jedna 15-to minutowa przerwa kawowa, ktora nie jest wliczana w og6lny czas
efektywnego szkolenia. Szczegdétowy harmonogram wykonywanej ustugi Wykonawca
zobowigzany jest ustala¢ z pracownikiem socjalnym projektu.

9. Kontrola umiejetnosci zdobytych podczas zaje¢ musi by¢ zrealizowana wydaniem

odpowiedniego zaswiadczenia o ukonczeniu zaje¢ z wlasciwymi logotypami.

10. Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ na wszystkich opracowanych przez siebie

materialach (materiatach dydaktycznych, ankietach 1 innych dokumentach) wiasciwe

logotypy.
11. W celu wykonania ustugi , o ktérej mowa w §2 ust. 1, Wykonawca zobowigzany jest

i

zapewni¢ wlasciwg kadre wyktadowcow, posiadajaca niezbedng wiedze specjalistycznag i

doswiadczenie w prowadzeniu zaj¢c.
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12. Zamawiajacy dopuszcza zlecenia realizacji zamoéwienia przez podwykonawcow. W
przypadku powierzenia wykonania czg¢sci zamowienia podwykonawcy, Wykonawca
wskazuje, ktore czgsci zamoOwienia zamierza mu powierzyc.

13. Wykonawca sktada o§wiadczenie, ze jest/ nie jest zatrudniony w innych projektach
realizowanych w ramach POKL, w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia.

14. Wykonawca prowadzi ewidencj¢ godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich
projektow NSRO, z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje prace w ramach
kilku projektow na podstawie jednego stosunku pracy i przekazuje Zamawiajacemu
ewidencj¢ w odniesieniu do okresu wykonywania zadan w ramach projektu
Zamawiajacego (240 godzin miesigcznie W jednym oraz we wszystkich projektach).

15. Wykonawca zapewnia na zaje¢ciach grupowych w ramach wszystkich form wsparcia
susz konferencyjny i positek w formie jednodaniowego obiadu (drugie danie), a na
zajeciach indywidualnych w ramach wszystkich form wsparcia - susz konferencyjny.
W sktad suszu konferencyjnego wchodzi: kubki do picia, goraca woda, herbata, kawa,
woda mineralna, herbatniki.

4

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelki§e kwalifikacje 1 umieje¢tnosci niezbedne do
swiadczenia ustugi, bedacej przedmiotem niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do sporzagdzania i prowadzenia dokumentacji
wykonanych ustug. Po zakonczeniu realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest do
przekazania Zamawiajacemu w oryginale nastepujacych dokumentow:

- dziennikdéw zaje¢ po zakonczeniu zaje¢ dla danej grupy,

- list obecnosci uczestnikow warsztatow po zakonczeniu zaje¢ dla danej grupy,

- list obecnosci podpisywana na kazda godzing doradztwa indywidualnego,

- indywidualnego planu dziatan kazdego uczestnika projektu,

- ankiet 1 raportow po kazdych zakonczonych zajgciach

- harmonogramu pracy,

- kart pracy z zakresem udzielanego poradnictwa,

- opinii psychologicznej dla kazdego uczestnika warsztatow,

- opinii psychologicznej dla kazdego uczestnika doradztwa indywidualnego,

- dyplomow/zaswiadczen, certyfikatow/ potwierdzajacych udziat uczestnikow w
warsztatach,

- list uczestnikéw potwierdzajaca odbidr dyplomédw/zaswiadczen/certyfikatow,

- potwierdzenia przez uczestnikow zaje¢ odbioru materialdéw biurowych,
dydaktycznych i szkoleniowych wspomagajacych warsztaty,

- potwierdzenia korzystania z suszu konferencyjnego,
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- potwierdzenia odbioru obiadu,
- potwierdzenia przez Zamawiajacego odbioru 1 kompletu materiatéw dydaktycznych lub
szkoleniowych wspierajacych warsztaty oraz materiatdéw biurowych,
- protokotu z wykonania ustugi wraz ze specyfikacja rozbicia kosztow sktadajacych
si¢ na cen¢ ushugi.

3. Wykonawca pisemnie i na biezaco informuje koordynatora projektu o problemach
mogacych mie¢ wplyw na terminowg lub prawidtowg realizacje¢ przedmiotu umowy-
nieobecnosci uczestnika warsztatdéw w dniu jej wystapienia (najszybciej jak to jest
mozliwe) lub prowadzacego, ewentualne odstepstwa od harmonogramu itp.

§5

Zamawiajacemu przyshuguje prawo biezacej kontroli prawidlowosci realizacji ushugi.

§ 6

1. Za wykonanie niniejszej umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy taczne wynagrodzenie
W WYSOKOSCI .., PLN brutto (stownie ztotych: ......................... ).
2. Wysokos¢ wynagrodzenia okreslona w ust.1 moze ulec zmniejszeniu w przypadku:
a) zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow
b) nicobecnosci uczestnika projektu w zajeciach z powodu choroby potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim.
3. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ zapltaci¢ za wykonanie ustugi w terminie 14 dni od dnia
wplywu prawidlowo wystawionej faktury VAT lub rachunku do siedziby Zamawiajacego
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

§7

1. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w wykonywaniu niniejszej umowy Zamawiajacy
moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym lub nakaza¢ wstrzymanie realizacji
umowy.

2. Kazda ze stron niniejszej umowy moze ja rozwigza¢ w drodze pisemnego oswiadczenia
ztozonego drugiej stronie, z zachowaniem jednomiesi¢cznego terminu wypowiedzenia.

3. Niniejsza umowa wygasa w przypadku wygasni¢cia lub rozwigzania umowy nr
UDA-POKL.07.01.01-10-003/08-11 o dofinansowanie Projektu ,,Maksymilian”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Dziatania 7.1 Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej, Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

4. Realizacja niniejszej umowy moze ulec zawieszeniu lub wypowiedzeniu w przypadku,

gdy Instytucja Finansujgca wstrzyma z jakichkolwiek przyczyn finansowanie Projektu
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obejmujacego szkolenia przeprowadzane przez Zamawiajacego. O wystapieniu takiej

okolicznos$ci Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi pisemnie Wykonawcg.

5. Bez wzgledu na przyczyne i sposdb rozwigzania lub wygasnigcia umowy Zamawiajacy
jest zobowigzany kazdorazowo do zaplaty za cz¢$¢ umowy zrealizowang w sposob
prawidtowy.

§8

1. Zmiany jak rowniez wszelkie oswiadczenia woli sktadane na tle realizacji niniejszej
umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego
do wysoko$ci poniesionej szkody.

3. Zasady ustalania odszkodowania za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
strony opierac si¢ beda o przepisy Kodeksu Cywilnego (Art.471).

4. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przenies¢ praw i obowiazkow z
niniejszej umowy na osoby trzecie.

5. Odstapienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oswiadczenie w tej sprawie winno by¢ przestane listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru. Strona majaca zamiar odstapi¢ od umowy powinna podaé
pisemne uzasadnienie swojej decyzji.

6. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz w sprawach procesowych przepisy
Kodeksu postgpowania cywilnego.

7. Wszelkie dokumenty oraz o§wiadczenia woli zwigzane z niniejszag umowa wymagaja
formy pisemnej i powinny by¢ dorgczone za potwierdzeniem odbioru (osobiscie lub
listem poleconym) na adres wskazany w umowie lub podany przez Strong w
zawiadomieniu o zmianie adresu.

8. Strony oswiadczaja, ze w przypadku niepodjecia korespondencji wystanej na adresy
wskazane w niniejszej umowie lub w powiadomieniach o ich zmianie, takie nadestanie
bedzie uznawane przez Strony jako doreczenie korespondencji, a o§wiadczenia w niej
zawarte za ztozone w terminie 14 dni od daty nadania.

§9
Wszelkie spory zaistniate na tle realizacji postanowien niniejszej umowy, Strony poddaja pod
rozstrzygnigcie sadowi wlasciwemu miejscowo i rzeczowo dla siedziby Zamawiajacego.

§ 10

Umowe sporzadzono w dwoch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.
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Wykonawca

Zamawiajacy
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Zatacznik nr 4b do Oferty
Umowa na Swiadczenie: usluga doradztwa prawnego

zawarta w dniu ........ w Zdunskiej Woli pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej
Centrum Opieki Socjalnej w Zdunskiej Woli reprezentowanym przez:

mgr Haling Szremska- Dyrektora

mgr Matgorzate Marczak- Gtowna Ksiggows

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, a

reprezentowang przez:

L

zwang dalej ,,Wykonawca”

nastepujacej tresci:

§1

1. Umowa zostaje zawarta na podstawie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego
zgodnie z ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j Dz.U z 2013r.,
poz. 907 i 984 z p6zn. zm.).

2. Termin realizacji zadania, o ktérym mowa w ust.1, ustala si¢ na okres od .............. do
.............. 2014r

3. Wartos$¢ zadania okreslonego w ust.2 ustala si¢ na kwote .......... zt, co stanowi
rownowartos¢ ......... euro.

4. Warto$¢ zadania okreslona w ust.3 moze ulec zmniejszeniu w przypadku:
a) zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow
b) nicobecnosci uczestnika projektu w zajeciach z powodu choroby potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia zaje¢¢ i poradnictwa z zakresu doradztwa
prawnego dla uczestnikow Projektu, w ramach Projektu ,,Maksymilian”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Dziatania 7.1 Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej, Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. Zajgcia sg prowadzone w zakresach tematycznych okreslonym w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia.

2. Termin rozpoczecia ushugi ustala si¢ na dzien .......... r.

3. Termin zakonczenia catego okresu umowy ustala si¢ na dzieni ......... .
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§3

1. W ramach $wiadczenia ustugi Wykonawca zobowigzuje si¢ przeszkoli¢ wskazang przez
Zamawiajacego 1los¢ osob.

2. Wykonawca zobowigzany jest opracowa¢ metodologi¢ oraz program ustugi.

3. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom na wlasnos¢ niezbedne materiaty
dydaktyczne do zaje¢ teoretycznych i praktycznych wspierajace warsztaty potrzebne do
przyswajania wiedzy oraz inne materialy biurowe, odpowiednio oznaczone logotypami

Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki. Wykonawca przekaze 1 kompletu materiatdéw szkoleniowych i biurowych
Zamawiajacemu w celu jego archiwizacji.

powinien zatgczy¢ szczegdtowa informacje, dotyczaca miejsca ich prowadzenia.

5. Pomieszczenia, w ktorych beda odbywac si¢ zajecia winny by¢ przystosowane pod
wzgledem sanitarnym, przeciwpozarowym i bhp do prowadzenia zaj¢¢, co Wykonawca
potwierdza stosownym o$wiadczeniem. Miejsca, w ktorych realizowane beda zajecia
powinny by¢ odpowiednio oznaczone logotypami Unii Europejskiej, Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo uczestnikéw przedmiotu
umowy w czasie jego trwania. Wykonywanie ustugi poza siedzibg Zamawiajacego

. Zajecia indywidualne i grupowe odbywac si¢ beda na terenie Zdunskiej Woli. Wykonawca

wymaga ubezpieczenia uczestnikow zajec 1 przekazania oryginalu polisy ubezpieczeniowej

Zamawiajacemu.

7. Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ badania ewaluacyjne wraz z zestawieniem
skomentowaniem ich uwzgledniajac sytuacje beneficjenta przed rozpoczeciem zajec 1 po
ich zakonczeniu.

8. Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiotowa ustuge w godzinach pomigdzy
8 a 20, w dniach od poniedziatku do piatku, z zastrzezeniem, ze pomig¢dzy 12 godzinami
dydaktycznymi musi by¢ przewidziana jedna 30-to minutowa przerwa obiadowa oraz
minimum jedna 15-to minutowa przerwa kawowa, ktora nie jest wliczana w og6lny czas
efektywnego szkolenia. Szczegdétowy harmonogram wykonywanej ustugi Wykonawca
zobowigzany jest ustala¢ z pracownikiem socjalnym projektu.

9. Kontrola umiejetnosci zdobytych podczas zaje¢ musi by¢ zrealizowana wydaniem

odpowiedniego zaswiadczenia o ukonczeniu zaje¢ z wlasciwymi logotypami.

10. Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ na wszystkich opracowanych przez siebie

materialach (materiatach dydaktycznych, ankietach 1 innych dokumentach) wiasciwe

logotypy.
11. W celu wykonania ustugi , o ktorej mowa w §2 ust. 1, Wykonawca zobowigzany jest

i

zapewni¢ wlasciwa kadre wykladowcow, posiadajaca niezbedna wiedze specjalistyczng i

doswiadczenie w prowadzeniu zaj¢c.
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12. Zamawiajacy dopuszcza zlecenia realizacji zamdwienia przez podwykonawcow. W
przypadku powierzenia wykonania czes$ci zamowienia podwykonawcy, Wykonawca
wskazuje, ktore czgsci zamoOwienia zamierza mu powierzyc.

13. Wykonawca sktada o§wiadczenie, ze jest/ nie jest zatrudniony w innych projektach
realizowanych w ramach POKL, w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia.

14. Wykonawca prowadzi ewidencj¢ godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich
projektow NSRO, z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje prace w ramach
kilku projektow na podstawie jednego stosunku pracy i przekazuje Zamawiajagcemu
ewidencj¢ w odniesieniu do okresu wykonywania zadan w ramach projektu
Zamawiajacego (240 godzin miesigcznie W jednym oraz we wszystkich projektach).

15. Wykonawca zapewnia na zaj¢ciach grupowych w ramach wszystkich form wsparcia
susz konferencyjny i positek w formie jednodaniowego obiadu (drugie danie), a na
zajeciach indywidualnych w ramach wszystkich form wsparcia - susz konferencyjny.
W sktad suszu konferencyjnego wchodzi: kubki do picia, gorgca woda, herbata, kawa,
woda mineralna, herbatniki.

§4

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje 1 umiejetnosci niezbedne do
$wiadczenia ustugi, bedacej przedmiotem niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji wykonanych
ushug. Po zakonczeniu realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajacemu w oryginale nast¢pujacych dokumentow:

- dziennikdw zaje¢ po zakonczeniu zajec¢ dla danej grupy,

- list obecnosci uczestnikow warsztatow po zakonczeniu zaj¢¢ dla danej grupy,

- list obecnosci podpisywana na kazdg godzing doradztwa indywidualnego,

- indywidualnego planu dziatan kazdego uczestnika projektu,

- ankiet 1 raportow po kazdych zakonczonych zajgciach

- harmonogramu pracy,

- kart pracy z zakresem udzielanego poradnictwa,

- dyplomow/zaswiadczen, certyfikatow/ potwierdzajacych udzial uczestnikow w
warsztatach,

- list uczestnikow potwierdzajaca odbior dyplomow/zaswiadczen/certyfikatow,

- potwierdzenia przez uczestnikow zaje¢ odbioru materialdéw biurowych,
dydaktycznych i1 szkoleniowych wspomagajacych warsztaty,

- potwierdzenia korzystania z suszu konferencyjnego,

- potwierdzenia odbioru obiadu,
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- potwierdzenia przez Zamawiajacego odbioru 1 kompletu materiatéw dydaktycznych lub
szkoleniowych wspierajacych warsztaty oraz materiatdéw biurowych,
- protokotu z wykonania ustugi wraz ze specyfikacja rozbicia kosztow sktadajacych si¢ na
cene ustugi.

3. Wykonawca pisemnie i na biezaco informuje koordynatora projektu o problemach
mogacych mie¢ wplyw na terminowg lub prawidlowa realizacje¢ przedmiotu umowy-
nieobecnosci uczestnika warsztatow w dniu jej wystapienia (najszybciej jak to jest
mozliwe) lub prowadzacego, ewentualne odstepstwa od harmonogramu itp.

§5
Zamawiajacemu przystuguje prawo biezacej kontroli prawidlowosci realizacji ustugi.
§6
1. Za wykonanie niniejszej umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy taczne wynagrodzenie
W WYSOKOSCI ..vvvvvviiiiiiiiiieienn, PLN brutto (stownie ztotych: ......................... ).

2. Wysokos$¢ wynagrodzenia okreslona w ust.1 moze ulec zmniejszeniu w przypadku:
a) zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow
b) nieobecnosci uczestnika projektu w zajeciach z powodu choroby potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim.
3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢ za wykonanie ustugi w terminie 14 dni od dnia
wptywu prawidtowo wystawionej faktury VAT lub rachunku do siedziby Zamawiajacego
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

§7

1. W razie stwierdzenia nieprawidtowo$ci w wykonywaniu niniejszej umowy Zamawiajacy
moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym lub nakaza¢ wstrzymanie realizacji
umowy.

2. Kazda ze stron niniejszej umowy moze ja rozwigza¢ w drodze pisemnego oswiadczenia
ztozonego drugiej stronie, z zachowaniem jednomiesi¢cznego terminu wypowiedzenia.

3. Niniejsza umowa wygasa w przypadku wygasnigcia lub rozwigzania umowy nr
UDA-POKL.07.01.01-10-003/08-11 o dofinansowanie Projektu ,,Maksymilian”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Dziatania 7.1 Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez os$rodki pomocy spotecznej, Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

4. Realizacja niniejszej umowy moze ulec zawieszeniu lub wypowiedzeniu w przypadku,
gdy Instytucja Finansujgca wstrzyma z jakichkolwiek przyczyn finansowanie Projektu
obejmujacego szkolenia przeprowadzane przez Zamawiajacego. O wystapieniu takiej
okolicznos$ci Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi pisemnie Wykonawce.

Realizator projektu
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5. Bez wzgledu na przyczyne i sposéb rozwigzania lub wygasnigcia umowy Zamawiajacy
jest zobowigzany kazdorazowo do zaptaty za czg$¢ umowy zrealizowang w sposob
prawidlowy.

§8

1. Zmiany jak rowniez wszelkie oswiadczenia woli sktadane na tle realizacji niniejszej
umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego
do wysoko$ci poniesionej szkody.

3. Zasady ustalania odszkodowania za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
strony opierac si¢ beda o przepisy Kodeksu Cywilnego (Art.471).

4. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego przenies¢ praw i obowigzkow z
niniejszej umowy na osoby trzecie.

5. Odstapienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oswiadczenie w tej sprawie winno by¢ przestane listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Strona majaca zamiar odstgpi¢ od umowy powinna podaé
pisemne uzasadnienie swojej decyzji.

6. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz w sprawach procesowych przepisy
Kodeksu postgpowania cywilnego.

7. Wszelkie dokumenty oraz o$wiadczenia woli zwigzane z niniejszg umowa wymagaja
formy pisemnej i powinny by¢ dorgczone za potwierdzeniem odbioru (osobiscie lub
listem poleconym) na adres wskazany w umowie lub podany przez Strone w
zawiadomieniu o0 zmianie adresu.

8. Strony o$wiadczaja, ze w przypadku niepodjecia korespondencji wystanej na adresy
wskazane w niniejszej umowie lub w powiadomieniach o ich zmianie, takie nadestanie
bedzie uznawane przez Strony jako doreczenie korespondencji, a o§wiadczenia w niej
zawarte za ztozone w terminie 14 dni od daty nadania.

§9

Wszelkie spory zaistniate na tle realizacji postanowien niniejszej umowy, Strony poddaja pod

rozstrzygnigcie sadowi wlasciwemu miejscowo i rzeczowo dla siedziby Zamawiajacego.

§10

Umowe sporzadzono w dwoch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, jeden dla

Zamawiajacego 1 jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy

Realizator projektu
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Zalacznik nr 4¢ do Oferty

Umowa na Swiadczenie: zajecia w grupie samopomocowej

zawarta w dniu ........ w Zdunskiej Woli pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej
Centrum Opieki Socjalnej w Zdunskiej Woli reprezentowanym przez:

mgr Haling Szremska- Dyrektora

mgr Matgorzatg Marczak- Gtoéwng Ksiegowa

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, a

zwang dalej ,,Wykonawca”
nastepujacej tresci:
§1
1. Umowa zostaje zawarta na podstawie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego
zgodnie z ustawg z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych (tj Dz.U z 2013r.,
poz. 907 1 984 z pdzn. zm.).

2. Termin realizacji zadania, o ktérym mowa w ust.1, ustala si¢ na okres od .............. do
.............. 2014r

3. Warto$¢ zadania okreslonego w ust.2 ustala si¢ na kwote .......... zt, co stanowi
rownowartos¢ ......... euro.

4. Warto$¢ zadania okreslona w ust.3 moze ulec zmniejszeniu w przypadku:
a) zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow
b) nieobecnosci uczestnika projektu w zajeciach z powodu choroby potwierdzonej

zwolnieniem lekarskim.
§2

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia zaj¢¢ i poradnictwa dla os6b w grupie
samopomocowej dla 0sob z problemem alkoholowym ( uczestnikow Projektu), w ramach
Projektu ,,Maksymilian” wspotfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 7.1 Poddziatania 7.1.1 Rozwoj 1
upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej, Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zajecia sg prowadzone w zakresach tematycznych
okreslonym w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

2. Termin rozpoczecia ushugi ustala si¢ na dzien .......... r.

3. Termin zakonczenia catego okresu umowy ustala si¢ na dzien ......... .

Realizator projektu
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§3
1. W ramach §wiadczenia ustugi Wykonawca zobowiazuje si¢ przeszkoli¢ wskazang przez
Zamawiajacego 1los¢ osob.
2. Wykonawca zobowigzany jest opracowa¢ metodologi¢ oraz program ustugi.
3. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom na wtasnos¢ niezbedne materiaty
dydaktyczne do zaje¢ teoretycznych i praktycznych wspierajace warsztaty potrzebne do
przyswajania wiedzy oraz inne materiaty biurowe, odpowiednio oznaczone logotypami

Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki. Wykonawca przekaze 1 kompletu materiatéw szkoleniowych i biurowych
Zamawiajacemu w celu jego archiwizacji.

powinien zalaczy¢ szczegdlowa informacje, dotyczaca miejsca ich prowadzenia.

5. Pomieszczenia, w ktorych beda odbywac si¢ zajecia winny by¢ przystosowane pod
wzgledem sanitarnym, przeciwpozarowym i bhp do prowadzenia zajec¢, co Wykonawca
potwierdza stosownym oswiadczeniem. Miejsca, w ktorych realizowane beda zajecia
powinny by¢ odpowiednio oznaczone logotypami Unii Europejskiej, Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczestnikow przedmiotu
umowy w czasie jego trwania. Wykonywanie ustugi poza siedzibg Zamawiajgcego

. Zajecia indywidualne i grupowe odbywac si¢ beda na terenie Zdunskiej Woli. Wykonawca

wymaga ubezpieczenia uczestnikow zajec 1 przekazania oryginalu polisy ubezpieczeniowej

Zamawiajacemu.

7. Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ badania ewaluacyjne wraz z zestawieniem
skomentowaniem ich uwzgledniajac sytuacje beneficjenta przed rozpoczeciem zajec i po
ich zakonczeniu.

8. Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiotowg usluge w godzinach pomiedzy
8 a 20, w dniach od poniedziatku do piatku, z zastrzezeniem, ze pomiedzy 12 godzinami
dydaktycznymi musi by¢ przewidziana jedna 30-to minutowa przerwa obiadowa oraz
minimum jedna 15-to minutowa przerwa kawowa, ktora nie jest wliczana w og6lny czas
efektywnego szkolenia. Szczegdtowy harmonogram wykonywanej ustugi Wykonawca
zobowigzany jest ustala¢ z pracownikiem socjalnym projektu.

9. Kontrola umiej¢tnosci zdobytych podczas zaje¢ musi by¢ zrealizowana wydaniem

odpowiedniego zaswiadczenia o ukonczeniu zaje¢ z wlasciwymi logotypami.

10. Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ na wszystkich opracowanych przez siebie

materialach (materiatach dydaktycznych, ankietach 1 innych dokumentach) wiasciwe

logotypy.

Realizator projektu
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. W celu wykonania ustugi , o ktorej mowa w §2 ust. 1, Wykonawca zobowigzany jest

zapewni¢ wlasciwg kadre wykladowcow, posiadajaca niezbedna wiedze specjalistyczng i

doswiadczenie w prowadzeniu zaj¢c.
. Zamawiajacy dopuszcza zlecenia realizacji zamowienia przez podwykonawcow. W
przypadku powierzenia wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcy, Wykonawca
wskazuje, ktore czesci zamdwienia zamierza mu powierzyc.
Wykonawca sktada oswiadczenie, ze jest/ nie jest zatrudniony w innych projektach
realizowanych w ramach POKL, w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia.
Wykonawca prowadzi ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich
projektow NSRO, z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje prace w ramach
kilku projektow na podstawie jednego stosunku pracy i przekazuje Zamawiajacemu
ewidencj¢ w odniesieniu do okresu wykonywania zadan w ramach projektu
Zamawiajacego (240 godzin miesigcznie W jednym oraz we wszystkich projektach).
Wykonawca zapewnia na zajeciach grupowych w ramach wszystkich form wsparcia
susz konferencyjny i positek w formie jednodaniowego obiadu (drugie danie), a na
zajeciach indywidualnych w ramach wszystkich form wsparcia - susz konferencyjny.
W sktad suszu konferencyjnego wchodzi: kubki do picia, gorgca woda, herbata, kawa,
woda mineralna, herbatniki.

§4

. Wykonawca o$§wiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje 1 umiejetnosci niezbedne do

Swiadczenia ustlugi, bedacej przedmiotem niniejszej umowy.

ustug. Po zakonczeniu realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest do przekazania

Zamawiajacemu w oryginale nastepujacych dokumentow:

- dziennikow zajec¢ po zakonczeniu zaj¢¢ dla danej grupy,

- list obecnosci uczestnikow warsztatow po zakonczeniu zaje¢ dla danej grupy,

- list obecnosci podpisywana na kazda godzing doradztwa indywidualnego,

- indywidualnego planu dziatan kazdego uczestnika projektu,

- ankiet 1 raportow po kazdych zakonczonych zajgciach

- harmonogramu pracy,

- kart pracy z zakresem udzielanego poradnictwa,

- dyplomow/zaswiadczen, certyfikatow/ potwierdzajacych udzial uczestnikow w
warsztatach,

- list uczestnikoéw potwierdzajaca odbidr dyplomdw/zaswiadczen/certyfikatow,

- potwierdzenia przez uczestnikow zaje¢ odbioru materiatow biurowych,
dydaktycznych i1 szkoleniowych wspomagajacych warsztaty,

- potwierdzenia korzystania z suszu konferencyjnego,

Realizator projektu
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- potwierdzenia odbioru obiadu,

- potwierdzenia przez Zamawiajacego odbioru 1 kompletu materiatéw dydaktycznych lub

szkoleniowych wspierajacych warsztaty oraz materiatdéw biurowych,

- protokotu z wykonania ustugi wraz ze specyfikacjg rozbicia kosztow sktadajacych si¢ na

cene ustugi.

3. Wykonawca pisemnie i na biezaco informuje koordynatora projektu o problemach
mogacych mie¢ wplyw na terminowg lub prawidlowa realizacje¢ przedmiotu umowy-
niecobecnosci uczestnika warsztatow w dniu jej wystapienia (najszybciej jak to jest
mozliwe) lub prowadzacego, ewentualne odstepstwa od harmonogramu itp.

§5

Zamawiajacemu przystuguje prawo biezacej kontroli prawidlowosci realizacji ustugi.

§ 6

1. Za wykonanie niniejszej umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy taczne wynagrodzeni

W WYSOKOSCT .., PLN brutto (stownie ztotych: ........................
2. Wysoko$¢ wynagrodzenia okreslona w ust.1 moze ulec zmniejszeniu w przypadku:

a) zmniejszenia si¢ liczby uczestnikow

b) nicobecnosci uczestnika projektu w zajeciach z powodu choroby potwierdzonej

zwolnieniem lekarskim.

3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢ za wykonanie ustugi w terminie 14 dni od dnia

e

).

wplywu prawidlowo wystawionej faktury VAT lub rachunku do siedziby Zamawiajacego

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

§7

1. W razie stwierdzenia nieprawidtowos$ci w wykonywaniu niniejszej umowy Zamawiajacy
moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym lub nakaza¢ wstrzymanie realizacji
umowy.

2. Kazda ze stron niniejszej umowy moze ja rozwigza¢ w drodze pisemnego o$wiadczenia
ztozonego drugiej stronie, z zachowaniem jednomiesi¢cznego terminu wypowiedzenia.

3. Niniejsza umowa wygasa w przypadku wygasnigcia lub rozwigzania umowy nr
UDA-POKL.07.01.01-10-003/08-11 o dofinansowanie Projektu ,,Maksymilian”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Dziatania 7.1 Poddziatania 7.1.1 Rozwdj 1 upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej, Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

4. Realizacja niniejszej umowy moze ulec zawieszeniu lub wypowiedzeniu w przypadku,
gdy Instytucja Finansujaca wstrzyma z jakichkolwiek przyczyn finansowanie Projektu

Realizator projektu
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obejmujacego szkolenia przeprowadzane przez Zamawiajacego. O wystapieniu takiej

okolicznos$ci Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi pisemnie Wykonawce.

5. Bez wzgledu na przyczyne i sposdb rozwigzania lub wygasnigcia umowy Zamawiajacy
jest zobowigzany kazdorazowo do zaptaty za czg$¢ umowy zrealizowang w sposéb
prawidlowy.

§8

1. Zmiany jak réwniez wszelkie o§wiadczenia woli sktadane na tle realizacji niniejszej
umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego
do wysoko$ci poniesionej szkody.

3. Zasady ustalania odszkodowania za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
strony opierac si¢ beda o przepisy Kodeksu Cywilnego (Art.471).

4. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przenies¢ praw i obowiazkow z
niniejszej umowy na osoby trzecie.

5. Odstapienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oswiadczenie w tej sprawie winno by¢ przestane listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Strona majaca zamiar odstapi¢ od umowy powinna podaé
pisemne uzasadnienie swojej decyzji.

6. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz w sprawach procesowych przepisy
Kodeksu postepowania cywilnego.

7. Wszelkie dokumenty oraz o§wiadczenia woli zwigzane z niniejszag umowa wymagaja
formy pisemnej i powinny by¢ dorgczone za potwierdzeniem odbioru (osobiscie lub
listem poleconym) na adres wskazany w umowie lub podany przez Strone w
zawiadomieniu o zmianie adresu.

8. Strony oswiadczaja, ze w przypadku niepodjecia korespondencji wystanej na adresy
wskazane w niniejszej umowie lub w powiadomieniach o ich zmianie, takie nadestanie
bedzie uznawane przez Strony jako doreczenie korespondencji, a o§wiadczenia w niej
zawarte za ztozone w terminie 14 dni od daty nadania.

§9
Wszelkie spory zaistniate na tle realizacji postanowien niniejszej umowy, Strony poddaja pod
rozstrzygnigcie sadowi wlasciwemu miejscowo i rzeczowo dla siedziby Zamawiajacego.

§ 10

Umowe sporzadzono w dwoéch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajacego 1 jeden dla Wykonawcy.

Realizator projektu
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Wykonawca

Zamawiajacy
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Zalacznik nr 5 do Oferty
Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ........ w Zdunskiej Woli pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej
Centrum Opieki Socjalnej w Zdunskiej Woli reprezentowanym przez:

mgr Haling Szremska- Dyrektora

mgr Matgorzate Marczak- Gtowna Ksiggows

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, a

reprezentowang przez:

L

zwang dalej ,,Wykonawca”

nastepujacej tresci:

§1

Podstawe prawng umowy stanowi art.31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U z 2002r. Nr 101, p0z.926 z p6zn. zm.).

§2

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie Wykonawcy danych osobowych rodzin/osob, ktore
zostaly objete ustugami realizowanymi przez Wykonawce na podstawie umowy na
swiadczenie ustugi doradztwa zawodowego, psychologicznego, prawnego oraz
przeprowadzenie zaje¢ w grupie samopomocowej dla oséb z problemem alkoholowym

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych, o ktorych mowa w ust.1 wytacznie
na potrzeby realizacji umowy o §wiadczenie ustugi doradztwa zawodowego,
psychologicznego, prawnego oraz przeprowadzenie zaje¢ w grupie samopomocowej dla
0s0b z problemem alkoholowym.

§3

1. W celu realizacji niniejszej umowy Zamawiajacy powierzy Wykonawcy dane osobowe
0s0Ob, o ktorych mowa w § 2 ust. 1.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania i zachowania w tajemnicy oraz
zabezpieczenia danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszej umowie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, a szczegolnie w ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (tj. Dz. U z 2002r. Nr 101, poz.926 z p6zn. zm.) oraz
Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
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technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy

informatyczne stuzace do przetwarzania danych (Dz. U z 2004r. Nr 100, poz. 1024).

3. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w terminie do 5 dni od dnia zawarcia niniejsze;j
umowy imienne upowaznienia swoich pracownikéw do przetwarzania danych osobowych
(dotyczy podmiotow zatrudniajacych pracownikow).

4. Wykonawca bedzie prowadzil ewidencje pracownikoéw upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w zwigzku wykonywaniem niniejszej umowy i przekaze t¢ ewidencje
Zamawiajacemu w terminie do ............ (dotyczy podmiotoéw zatrudniajgcych
pracownikow)

5. Wykonawca powiadomi niezwlocznie Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewlasciwym uzyciu,

2) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policja lub przed sadem.

§4
W biezacych kontaktach reprezentantami stron umowy sg:
1) ze strony ZamawiajdCego: ....vvvrrrenneennneenneeannnnn.
2) ze strony WyKOnawcey: ........cooviiuiiiiiiininennnnn

§5

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§6
Wszelkie spory zaistniate na tle realizacji postanowien niniejszej umowy, Strony poddaja pod
rozstrzygnigcie sagdowi wlasciwemu miejscowo 1 rzeczowo dla siedziby Zamawiajacego.

§7
Umowg¢ sporzadzono w dwoéch jednakowo brzmiacych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajacego 1 jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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