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Zduńska Wola, dn. 13.08.2013r.  

 

 

Zapytanie ofertowe 
 

Dotyczy: przeprowadzenie zajęć w grupie samopomocowej dla osób z problemem  

               alkoholowym w ramach Projektu „Maksymilian” współfinansowanego ze środków  

               Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach  

               Działania 7.1 Poddziałania 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji  

               przez ośrodki pomocy społecznej, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

 

I. Dane Zamawiającego. 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej Centrum Opieki Socjalnej w Zduńskiej Woli  

ul. Getta Żydowskiego 21B  98-220 Zduńska Wola 

NIP 829-11-97-186  REGON 005260303 

Telefon (43) 823-53-20  Fax (43) 823-67-79  

e-mail: mops@zdunskawola.pl  

Godziny urzędowania: poniedziałek-piątek od 7:30 do 15:30 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia przeprowadzenie zajęć w grupie samopomocowej dla osób z  

    problemem alkoholowym w ramach Projektu „Maksymilian” współfinansowanego ze  

    środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach  

    Działania 7.1 Poddziałania 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez  

    ośrodki pomocy społecznej, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

1. Zajęcia grupowe  i indywidualne mają być realizowane dla 5 osób biorących udział  

    w Projekcie „Maksymilian” skierowanych przez Zamawiającego. Liczba osób 

    uczestniczących w zajęciach może ulec zmniejszeniu w przypadku zmniejszenia się  

    liczby uczestników (np. rezygnacja uczestnika Projektu). 

     2. Zamawiający przez jedną godzinę zajęć rozumie 45 minut.  

     3. Łączny wymiar grupowych zajęć wynosi 10 godzin. 

     4. Dla każdego uczestnika w zajęciach indywidualnych przewidzianych zostało 10  

         godzin zajęć.  

      5. Łączny wymiar indywidualnych zajęć wynosi 50 godzin. Liczba godzin może ulec  

         zmniejszeniu w przypadku zmniejszenia się liczby uczestników (np. rezygnacja  

         uczestnika Projektu). 
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    6. Celem grupowych i indywidualnych zajęć będzie zdobycie przez uczestników  

       projektu informacji o uzależnieniu alkoholowym, autodiagnoza przebiegu choroby  

       alkoholowej, propozycje zmian stylu i sposobu życia, naprawianie relacji z otoczeniem  

       oraz udzielanie pomocy w rozwiązywaniu problemów indywidualnych uczestnika.  

   7. Zajęcia grupowe i indywidualne odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego.  

   8. Oferent zobowiązany jest przeprowadzić badania ewaluacyjne uwzględniając sytuację  

       beneficjenta przed rozpoczęciem zajęć i po ich zakończeniu (ankiety). Oczekujemy 

       wykonania badań ankietowych dotyczących badań wskaźników wg wskazanych  

       wytycznych znajdujących się u pracownika Zamawiającego do spraw ewaluacji,  

       zastosowania tych badań i skomentowanie ich. Badania mają dotyczyć wszystkich  

       uczestników. 

   9. Zamawiający zapewnia na zajęciach grupowych i indywidualnych susz konferencyjny.  

   10. Szczegółowy termin wykonania zadania Oferent zobowiązany jest ustalać z  

         pracownikiem socjalnym projektu.  

   11. Oferent zobowiązany jest do sporządzania i prowadzenia dokumentacji zadania. Po  

         zakończeniu realizacji zadania Oferent zobowiązany jest do przekazania  

         Zamawiającemu w oryginale następujących dokumentów: 

         - dziennika zajęć,  

         - list obecności uczestników zajęć, 

         - list obecności podpisywanych na każdą godzinę zajęć indywidualnych, 

         - harmonogramu pracy, 

   12. Oferent zobowiązany jest umieścić na wszystkich opracowanych przez siebie 

         materiałach (ankietach i innych dokumentach) właściwych logotypów. 

   13. Oferent uczestniczy w zajęciach jako prowadzący i obserwator. 

   14. Oferent realizujący program merytoryczny powinien mieć praktyczną i teoretyczną  

         wiedzę w zakresie prezentowanego tematu, wynikającą z wykonywanego zawodu lub  

         pełnionej funkcji (wykształcenie wyższe, doświadczenie w zakresie wymienionego  

         przedmiotu zamówienia). 

   15. Oferent składa oświadczenie, że jest/ nie jest zatrudniony w innych projektach  

         realizowanych w ramach POKL, w ramach Narodowych Strategicznych Ram  

         Odniesienia. 

   16. Oferent prowadzi ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich  

         projektów NSRO, z wyłączeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje prace w ramach  

         kilku projektów na podstawie jednego stosunku pracy i przekazuje Zamawiającemu  

         ewidencję w odniesieniu do okresu wykonywania zadań w ramach projektu  

         Zamawiającego (240 godzin miesięcznie we wszystkich projektach). 

   17. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania kontroli prowadzonych zajęć w  

         trakcie ich realizowania. 



 

 

 

 

 
 Projekt "Maksymilian" współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

                                                                       

Realizator projektu
  

 

   18. Odbiór wykonanego zadania przeprowadzony zostanie na podstawie dokumentacji  

         złożonej przez Oferenta.  

   19. Zamówienie realizowane będzie przez osobę fizyczną na podstawie umowy-zlecenia. 

 

III. Termin wykonania zamówienia. 

Zamówienie będzie realizowane w okresie od 01.09.2013r. do 30.11.2013r.. 

 

IV. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Oferta musi zawierać następujące elementy: 

    - imię, nazwisko i adres Oferenta, 

    - program zajęć grupowych i indywidualnych, 

    - koszt usługi brutto (załącznik nr 1- formularz oferty), 

    - podpisany własnoręcznym podpisem formularz oferty, 

2. Oferent zobowiązany jest sporządzić ofertę w języku polskim z zachowaniem formy  

    pisemnej pod rygorem nieważności, zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania  

    ofertowego.  

3. Poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone datą i podpisem osoby  

    podpisującej ofertę. 

4.Dokumenty złożone w formie kserokopii powinny być opatrzone klauzulą „za zgodność z  

   oryginałem” przez Oferenta. 

5. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

6. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent.  

7. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 

8. Oferta powinna być trwale zespolona tak, aby niemożliwe było jej przypadkowe  

    zdekompletowanie. 

9. Cena zadania nie może ulec zmianie podczas obowiązywania umowy. 

10. Po wyłonieniu najkorzystniejszej oferty zostanie podpisana umowa zlecenie. 

 

V. Miejsce i termin składania ofert.  

1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w sekretariacie  Miejskiego Ośrodka Pomocy  

    Społecznej Centrum Opieki Socjalnej, ul. Getta Żydowskiego 21B lub wysłać pocztą na  

    adres Zamawiającego w terminie do 20.08.2013r. godz. 10:00. Zamawiający dopuszcza  

    złożenia oferty w formie elektronicznej na adres e-mail Zamawiającego. Oferta przesłana  

    pocztą elektroniczną musi zostać dostarczona następnie w formie papierowej (w tym  

    przypadku za datę wpłynięcia oferty uważa się wpłynięcie oferty drogą elektroniczną). 

2. Ocena ofert  nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 20.08.2013r., a o wyniku 

    postępowania każdy z oferentów zostanie powiadomiony w formie pisemnej i  

    elektronicznej. 
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3. Oferty otrzymane po terminie do składania ofert zostaną zwrócone Oferentom bez 

    otwierania. 

4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.  

    W przypadku zamiany oferty należy ją opisać adnotacją: Oferta zamieniona. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień i  

    uzupełnień treści złożonych ofert. 

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.bip.mopscos.pl 

7. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki  

    pochodzące z budżetu Projektu „Maksymilian” współfinansowanego ze środków Unii   

    Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu  Społecznego , które Zamawiający  

    zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu  

    przyznane. 

8. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia  

    równocześnie wszystkich Oferentów, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. 

VI. Ocena ofert.  

Wybór oferty dokonany będzie w oparciu o następującego kryterium:  

cena brutto   - 100 % 

 

VII. Dodatkowe informacje. 

Do porozumiewania się z wykonawcami upoważniona jest: 

a) w zakresie zamówienia publicznego: Renata Jakus- inspektor ds. organizacyjno-   

    administracyjnych – pok. 20- I piętro Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej  

    Centrum Opieki Socjalnej w Zduńskiej Woli (tel. 043 823-53-99). 

 

VIII. Załączniki. 

1.Formularz ofertowy 

2. Wzór umowy zlecenia 

3. Wzór umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych 

 

     Dyrektor 

 

Halina Szremska

http://www.bip.mopscos.pl/
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Załącznik nr 1 do Oferty 

 

---------------------------------- 
( pieczątka firmowa lub nazwa  

i siedziba Wykonawcy)                                                                        ……………… ,dnia ………….. 

 

FORMULARZ OFERTY 

 

W imieniu 

Imię, nazwisko i adres Oferenta:  

                                                                  Telefon: 

e-mail: 

       

       Do 

       Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 

       Centrum Opieki Socjalnej 

       ul. Getta Żydowskiego 21B 

       98-220 Zduńska Wola 

 

W odpowiedzi na zaproszenie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej Centrum Opieki 

Socjalnej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zapytania 

ofertowego na przeprowadzenie zajęć w grupie samopomocowej dla osób z problemem 

alkoholowym w ramach Projektu „Maksymilian” współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Działania 7.1 

Poddziałania 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy 

społecznej, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki informuję, że jestem zainteresowany 

realizacją zamówienia i składam ofertę następującej treści: 

1. Posiadane kwalifikacje zawodowe Oferenta (proszę wypełnić): 

    …………………………………………………....................................................................... 

    ………………………………………………………………………………………………... 

    ………………………………………………………………………………………………... 

    ………………………………………………………………………………………………... 

    ………………………………………………………………………………………………... 

2. Posiadane doświadczenie zawodowe Oferenta (proszę wypełnić): 

    ………………………………………………………………………………………………... 

    ………………………………………………………………………………………………... 

    ………………………………………………………………………………………………... 

    ………………………………………………………………………………………………... 

    ……………………………………………………………………………………................... 
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3. Proponowana cena:  

 

Nazwa zamówienia Jednostka 

miary 

Zamawiana 

ilość 

Cena brutto 

za 1 godzinę 

Cena brutto 

za całość 

a b c d c x d 

Przeprowadzenie zajęć w 

grupie samopomocowej  

dla osób z problemem 

alkoholowym 

godzina 60   

 

 

 

 

       …………………………………………… 
                                                                                     (własnoręczny podpis i/lub pieczęć) 
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Załącznik nr 2 do oferty 

 

UMOWA ZLECENIE 

 

Zawarta w dniu ……2013r. w Zduńskiej Woli pomiędzy Miejskim Ośrodkiem Pomocy 

Społecznej Centrum Opieki Socjalnej w Zduńskiej Woli reprezentowanym przez Halinę 

Szremską – Dyrektora, zwanym dalej „Zleceniodawcą” 

a 

........................................................zwanym dalej „Zleceniobiorcą”. 

Umowa zawarta na podstawie: 

- projektu „Maksymilian” w ramach Poddziałania 7.1.1 w ramach Priorytetu VII Programu  

  Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013, 

- Uchwały Nr XIX/223/08 Rady Miasta Zduńska Wola z dnia 27 marca 2008 r. w sprawie  

   zatwierdzenia projektu „Maksymilian” w ramach Poddziałania 7.1.1 w ramach Priorytetu  

   VII Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013. 

 

§ 1 

Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie zadania wynikającego z projektu 

„Maksymilian” w ramach Poddziałania 7.1.1 w ramach Priorytetu VII Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013, tj. przeprowadzenie zajęć w grupie 

samopomocowej dla osób z problemem  alkoholowym . 

 

§ 2 

1. Wykonanie zadania wymienionego w § 1 ustala się na czas określony, tj. ….. 2013r. 

2. Zadanie realizowane będzie w siedzibie Zleceniodawcy w ramach projektu 

    „Maksymilian” w ramach Poddziałania 7.1.1 w ramach Priorytetu VII Programu  

    Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013. 

 

§ 3 

Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonywania zobowiązań wynikających z niniejszej 

umowy innej osobie bez zgody Zleceniodawcy. 

 

§ 4 

1. Zadanie określone w § 1 umowy realizowane przez okres  od ……2013r. do …...2013r.  

    w kwocie ………… PLN brutto (słownie złotych: ………………………..), w  

    ramach projektu „Maksymilian” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w  

    ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i  

    upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej Programu  

    Operacyjnego Kapitał Ludzki.   

2. Wartość zadania określona w ust.1 może ulec zmniejszeniu w przypadku zmniejszenia się  

     liczby uczestników Projektu. 
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3. Zleceniodawca zobowiązuje się zapłacić za wykonanie zadania w terminie 14 dni od dnia  

    wpływu prawidłowo wystawionego rachunku do siedziby Zleceniodawcy przelewem na  

    rachunek bankowy Zleceniobiorcy. 

 

§ 5 

Z wynagrodzenia potrącone zostaną wszystkie należne składki. 

 

§ 6 

1. Zleceniodawcy przysługuje prawo kontroli prawidłowości wykonania zadania zleconego. 

2. Kontrolę przeprowadza upoważniony pracownik Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej  

    Centrum Opieki Socjalnej w Zduńskiej Woli. 

 

§ 7 

Zmiany umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności. 

 

§ 8 

W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

 

§ 9 

Spory mogące wynikać z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy 

dla siedziby Zleceniodawcy. 

 

§ 10 

Umowa został sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron. 

 

 

ZLECENIODAWCA:      ZLECENIOBIORCA: 
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Załącznik nr 3 do oferty 

Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych 

 

zawarta w dniu ….… 2013r. w Zduńskiej Woli pomiędzy Miejskim Ośrodkiem Pomocy 

Społecznej Centrum Opieki Socjalnej w Zduńskiej Woli reprezentowanym przez: 

mgr Halinę Szremską- Dyrektora 

mgr Małgorzatę Marczak- Główną Księgową  

zwanym dalej „Zamawiającym”, a  

……………………………………………………….. 

zwaną dalej „Wykonawcą”  

następującej treści: 

 

§ 1 

Podstawę prawną umowy stanowi art.31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych 

osobowych (tj. Dz.U z 2002r. Nr 101, poz.926 z późn. zm.). 

 

§ 2 

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie Wykonawcy danych osobowych rodzin/osób, które  

    zostały objęte usługami realizowanymi przez Wykonawcę na podstawie umowy na  

    przeprowadzenie zajęć w grupie samopomocowej dla osób z problemem alkoholowym. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych, o których mowa w ust.1 wyłącznie  

    na potrzeby realizacji umowy na przeprowadzenie zajęć w grupie samopomocowej dla  

    osób z problemem alkoholowym.  

 

§ 3 

1. W celu realizacji niniejszej umowy Zamawiający powierzy Wykonawcy dane osobowe  

     osób, o których mowa w § 2 ust.1. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania i zachowania w tajemnicy oraz  

     zabezpieczenia danych osobowych, o których mowa w niniejszej umowie zgodnie z  

     obowiązującymi przepisami prawa, a szczególnie w ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o  

     ochronie danych osobowych (tj. Dz.U z 2002r. Nr 101, poz.926 z późn. zm.) oraz  

     Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia  

     2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków  

     technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy  

     informatyczne służące do przetwarzania danych (Dz.U z 2004r. Nr 100, poz. 1024). 

3. Wykonawca przekaże Zamawiającemu w terminie do 5 dni od dnia zawarcia niniejszej  

    umowy imienne upoważnienia swoich pracowników do przetwarzania danych osobowych  

    (dotyczy podmiotów zatrudniających pracowników). 
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4. Wykonawca będzie prowadził ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania  

     danych osobowych w związku wykonywaniem niniejszej umowy i przekaże tę ewidencję  

     Zamawiającemu w terminie do …………..2013r. (dotyczy podmiotów zatrudniających  

     pracowników) 

5. Wykonawca powiadomi niezwłocznie Zamawiającego o: 

    1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich  

        niewłaściwym użyciu, 

    2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych  

        osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony  

        Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem. 

 

§ 4 

W bieżących kontaktach reprezentantami stron umowy są: 

1) ze strony Zamawiającego: …………………. 

2) ze strony Wykonawcy: …………………………. 

 

§ 5 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 6 

Wszelkie spory zaistniałe na tle realizacji postanowień niniejszej umowy, Strony poddają pod 

rozstrzygnięcie sądowi właściwemu miejscowo i rzeczowo dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 7 

Umowę sporządzono w dwóch jednakowo brzmiących egzemplarzach, jeden dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 

 

Zamawiający         Wykonawca 

 
 


