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Projekt "Maksymilian" wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego
Zdunska Wola, dn. 13.08.2013r.

Zapytanie ofertowe

Dotyczy: przeprowadzenie zaje¢ w grupie samopomocowej dla osob z problemem

alkoholowym w ramach Projektu ,,Maksymilian” wspotfinansowanego ze $rodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Dziatania 7.1 Poddziatania 7.1.1 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spotecznej, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Dane Zamawiajacego.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej Centrum Opieki Socjalnej w Zdunskiej Woli
ul. Getta Zydowskiego 21B 98-220 Zduniska Wola

NIP 829-11-97-186 REGON 005260303

Telefon (43) 823-53-20 Fax (43) 823-67-79

e-mail: mops@zdunskawola.pl

Godziny urzgdowania: poniedziatek-pigtek od 7:30 do 15:30

I1. Opis przedmiotu zamowienia.

1.

Przedmiotem zamodwienia przeprowadzenie zaje¢ w grupie samopomocowej dla 0sob z
problemem alkoholowym w ramach Projektu ,,Maksymilian” wspotfinansowanego ze
srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Dziatania 7.1 Poddziatania 7.1.1 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spotecznej, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Zajecia grupowe 1 indywidualne majg by¢ realizowane dla 5 osdb biorgcych udziat
w Projekcie ,,Maksymilian” skierowanych przez Zamawiajacego. Liczba osob
uczestniczacych w zajeciach moze ulec zmniejszeniu w przypadku zmniejszenia si¢
liczby uczestnikow (np. rezygnacja uczestnika Projektu).

2. Zamawiajacy przez jedng godzing zaje¢ rozumie 45 minut.

. Laczny wymiar grupowych zaje¢ wynosi 10 godzin.

4. Dla kazdego uczestnika w zajeciach indywidualnych przewidzianych zostato 10
godzin zajgc.

5. Laczny wymiar indywidualnych zaje¢ wynosi 50 godzin. Liczba godzin moze ulec
zmniejszeniu w przypadku zmniejszenia si¢ liczby uczestnikéw (np. rezygnacja
uczestnika Projektu).
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6. Celem grupowych i indywidualnych zaje¢ bedzie zdobycie przez uczestnikow
projektu informacji o uzaleznieniu alkoholowym, autodiagnoza przebiegu choroby
alkoholowej, propozycje zmian stylu i sposobu zycia, naprawianie relacji z otoczeniem
oraz udzielanie pomocy w rozwigzywaniu probleméw indywidualnych uczestnika.

7. Zajecia grupowe 1 indywidualne odbywac si¢ bedg w siedzibie Zamawiajacego.

8. Oferent zobowigzany jest przeprowadzi¢ badania ewaluacyjne uwzgledniajac sytuacje
beneficjenta przed rozpoczeciem zajec 1 po ich zakonczeniu (ankiety). Oczekujemy
wykonania badan ankietowych dotyczacych badan wskaznikow wg wskazanych
wytycznych znajdujacych si¢ u pracownika Zamawiajgcego do spraw ewaluacji,
zastosowania tych badan i skomentowanie ich. Badania majg dotyczy¢ wszystkich
uczestnikow.

9. Zamawiajacy zapewnia na zaj¢ciach grupowych i indywidualnych susz konferencyjny.

10. Szczegodtowy termin wykonania zadania Oferent zobowigzany jest ustalac z
pracownikiem socjalnym projektu.

11. Oferent zobowiazany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji zadania. Po
zakonczeniu realizacji zadania Oferent zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajacemu w oryginale nastepujacych dokumentoéw:

- dziennika zajg¢,

- list obecnosci uczestnikow zajec,

- list obecnosci podpisywanych na kazdg godzing zaje¢ indywidualnych,
- harmonogramu pracy,

12. Oferent zobowigzany jest umiesci¢ na wszystkich opracowanych przez siebie
materialach (ankietach i innych dokumentach) wtasciwych logotypow.

13. Oferent uczestniczy w zajeciach jako prowadzacy i obserwator.

14. Oferent realizujacy program merytoryczny powinien mie¢ praktyczna i teoretyczng
wiedze w zakresie prezentowanego tematu, wynikajaca z wykonywanego zawodu lub
pelionej funkcji (wyksztalcenie wyzsze, do§wiadczenie w zakresie wymienionego
przedmiotu zamdowienia).

15. Oferent sktada oswiadczenie, ze jest/ nie jest zatrudniony w innych projektach
realizowanych w ramach POKL, w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia.

16. Oferent prowadzi ewidencj¢ godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich
projektow NSRO, z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje prace w ramach
kilku projektow na podstawie jednego stosunku pracy i przekazuje Zamawiajgcemu
ewidencje w odniesieniu do okresu wykonywania zadan w ramach projektu
Zamawiajacego (240 godzin miesiecznie we wszystkich projektach).

17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania kontroli prowadzonych zaje¢ w
trakcie ich realizowania.
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18. Odbidér wykonanego zadania przeprowadzony zostanie na podstawie dokumentacji
ztozonej przez Oferenta.
19. Zamowienie realizowane bedzie przez osobg fizyczng na podstawie umowy-zlecenia.

I11. Termin wykonania zamodwienia.
ZamoOwienie bedzie realizowane w okresie od 01.09.2013r. do 30.11.2013r.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:
- imi¢, nazwisko i adres Oferenta,
- program zaje¢ grupowych i indywidualnych,
- koszt ustugi brutto (zatgcznik nr 1- formularz oferty),
- podpisany wiasnorecznym podpisem formularz oferty,

2. Oferent zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone datg i podpisem osoby
podpisujacej oferte.

4.Dokumenty zlozone w formie kserokopii powinny by¢ opatrzone klauzulg ,,za zgodnos¢ z
oryginalem” przez Oferenta.

5. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

6. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent.

7. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

8. Oferta powinna by¢ trwale zespolona tak, aby niemozliwe byto jej przypadkowe
zdekompletowanie.

9. Cena zadania nie moze ulec zmianie podczas obowigzywania umowy.

10. Po wylonieniu najkorzystniejszej oferty zostanie podpisana umowa zlecenie.

V. Miejsce i termin skladania ofert.

1. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej Centrum Opieki Socjalnej, ul. Getta Zydowskiego 21B lub wystaé poczta na
adres Zamawiajacego w terminie do 20.08.2013r. godz. 10:00. Zamawiajacy dopuszcza
ztozenia oferty w formie elektronicznej na adres e-mail Zamawiajacego. Oferta przestana
poczta elektroniczng musi zosta¢ dostarczona nastepnie w formie papierowej (w tym
przypadku za date wptynigcia oferty uwaza si¢ wptynigcie oferty drogg elektroniczng).

2. Ocena ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 20.08.2013r., a 0 wyniku
postepowania kazdy z oferentow zostanie powiadomiony w formie pisemnej i
elektronicznej.
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3. Oferty otrzymane po terminie do sktadania ofert zostang zwrocone Oferentom bez
otwierania.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
W przypadku zamiany oferty nalezy ja opisa¢ adnotacja: Oferta zamieniona.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow wyjasnien i
uzupehnien tresci ztozonych ofert.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.bip.mopscos.pl

7. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli Srodki
pochodzace z budzetu Projektu ,,Maksymilian” wspotfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego , ktére Zamawiajacy

zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie calosci lub czgsci zamowienia, nie zostaly mu
przyznane.

8. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich Oferentow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.

V1. Ocena ofert.

Wybor oferty dokonany bedzie w oparciu o nastgpujacego kryterium:
cena brutto - 100 %

VIIl. Dodatkowe informacije.

Do porozumiewania si¢ z wykonawcami upowazniona jest:

a) w zakresie zamowienia publicznego: Renata Jakus- inspektor ds. organizacyjno-
administracyjnych — pok. 20- I pigtro Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
Centrum Opieki Socjalnej w Zdunskiej Woli (tel. 043 823-53-99).

VIII. Zalaczniki.

1.Formularz ofertowy

2. Wz6r umowy zlecenia

3. Wz6r umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych

Dyrektor

Halina Szremska
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Europejskiego Funduszu Spotecznego
Zatacznik nr 1 do Oferty

( pieczatka firmowa lub nazwa
i siedziba Wykonawcy) . Jdnia.............

FORMULARZ OFERTY

W imieniu
Imig, nazwisko i adres Oferenta:

Telefon:
e-mail:

Do

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
Centrum Opieki Socjalnej

ul. Getta Zydowskiego 21B

98-220 Zdunska Wola

W odpowiedzi na zaproszenie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej Centrum Opieki
Socjalnej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego na przeprowadzenie zaje¢ w grupie samopomocowej dla 0sob z problemem
alkoholowym w ramach Projektu ,,Maksymilian” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 7.1
Poddziatania 7.1.1 Rozwoj 1 upowszechnianie aktywnej integracji przez o$rodki pomocy
spotecznej, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki informujg, Ze jestem zainteresowany
realizacjg zamowienia | sktadam oferte nastepujacej tresci:

1. Posiadane kwalifikacje zawodowe Oferenta (prosz¢ wypetnic):

Realizator projektu
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3. Proponowana cena:

Nazwa zamdéwienia Jednostka Zamawiana | Cena brutto Cena brutto
miary ilos¢ za 1 godzing za catos¢
a b C d cxd
Przeprowadzenie zaje¢ w godzina 60
grupie samopomocowej
dla 0s6b z problemem
alkoholowym
(whasnorgezny podpis i/lub pieczec)
2SS
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Projekt "Maksymilian" wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego
Zatacznik nr 2 do oferty

UMOWA ZLECENIE

Zawarta w dniu ...... 2013r. w Zdunskiej Woli pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spotecznej Centrum Opieki Socjalnej w Zdunskiej Woli reprezentowanym przez Haling
Szremska — Dyrektora, zwanym dalej ,,Zleceniodawca”

........................................................ zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”.

Umowa zawarta na podstawie:

- projektu ,,Maksymilian” w ramach Poddziatania 7.1.1 w ramach Priorytetu VII Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,

- Uchwaty Nr XIX/223/08 Rady Miasta Zdufiska Wola z dnia 27 marca 2008 r. w sprawie
zatwierdzenia projektu ,,Maksymilian” w ramach Poddzialania 7.1.1 w ramach Priorytetu
VII Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013.

§1
Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie zadania wynikajacego z projektu
»Maksymilian” w ramach Poddzialania 7.1.1 w ramach Priorytetu VII Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, tj. przeprowadzenie zajg¢ w grupie
samopomocowej dla 0sob z problemem alkoholowym .

§2

1. Wykonanie zadania wymienionego w § 1 ustala si¢ na czas okreslony, ;. ..... 2013r.

2. Zadanie realizowane bedzie w siedzibie Zleceniodawcy w ramach projektu
,Maksymilian” w ramach Poddziatania 7.1.1 w ramach Priorytetu VII Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

§3
Zleceniobiorca nie moze powierzy¢é wykonywania zobowigzan wynikajacych z niniejszej
umowy innej osobie bez zgody Zleceniodawcy.

§4
1. Zadanie okreslone w § 1 umowy realizowane przez okres od ...... 2013r. do ......2013r.
w kwocie ............ PLN brutto (stownie ztotych: ......................... .. ), W

ramach projektu ,,Maksymilian” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. Wartos¢ zadania okreslona w ust.1 moze ulec zmniejszeniu w przypadku zmniejszenia si¢
liczby uczestnikéw Projektu.
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3. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢ za wykonanie zadania w terminie 14 dni od dnia
wptywu prawidlowo wystawionego rachunku do siedziby Zleceniodawcy przelewem na
rachunek bankowy Zleceniobiorcy.

§5

Z wynagrodzenia potracone zostang wszystkie nalezne sktadki.

§6
1. Zleceniodawcy przystuguje prawo kontroli prawidtowosci wykonania zadania zleconego.
2. Kontrole przeprowadza upowazniony pracownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
Centrum Opieki Socjalnej w Zdunskiej Woli.

§7

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

§ 8
W sprawach nieunormowanych niniejszag umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.
§9

Spory mogace wynika¢ z realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad wlasciwy
dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 10
Umowa zostal sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:
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Zatgcznik nr 3 do oferty
Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ....... 2013r. w Zdunskiej Woli pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spotecznej Centrum Opieki Socjalnej w Zdunskiej Woli reprezentowanym przez:

mgr Haling Szremska- Dyrektora

mgr Malgorzat¢ Marczak- Gtowng Ksiegowa

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, a

zwang dalej ,,Wykonawca”

nastepujacej tresci:

§1

Podstawe prawng umowy stanowi art.31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U z 2002r. Nr 101, poz.926 z p6zn. zm.).

§2

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie Wykonawcy danych osobowych rodzin/oséb, ktore
zostaty objete ustugami realizowanymi przez Wykonawce na podstawie umowy na
przeprowadzenie zaje¢ w grupie samopomocowej dla 0oso6b z problemem alkoholowym.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych, o ktorych mowa w ust.1 wytacznie
na potrzeby realizacji umowy na przeprowadzenie zaje¢ w grupie samopomocowej dla
0soOb z problemem alkoholowym.

§3

1. W celu realizacji niniejszej umowy Zamawiajacy powierzy Wykonawcy dane osobowe
0s0Ob, o ktorych mowa w § 2 ust.1.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania i zachowania w tajemnicy oraz
zabezpieczenia danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszej umowie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, a szczegdlnie w ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (tj. Dz.U z 2002r. Nr 101, p0z.926 z pdzn. zm.) oraz
Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych (Dz.U z 2004r. Nr 100, poz. 1024).

3. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w terminie do 5 dni od dnia zawarcia niniejszej
Umowy imienne upowaznienia swoich pracownikow do przetwarzania danych osobowych
(dotyczy podmiotéw zatrudniajacych pracownikow).
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4. Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje pracownikow upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w zwigzku wykonywaniem niniejszej umowy i przekaze t¢ ewidencje¢
Zamawiajacemu w terminie do .............. 2013r. (dotyczy podmiotéw zatrudniajgcych
pracownikow)

5. Wykonawca powiadomi niezwlocznie Zamawiajacego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewlasciwym uzyciu,
2) wszelkich czynnos$ciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policja lub przed sadem.

§4
W biezacych kontaktach reprezentantami stron umowy sa:
1) ze strony Zamawiajacego: .........ooeeuunnen..
2) ze strony WyKonawcey: .........ccoeviveiiiiinnen...

§5

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 6

Wszelkie spory zaistniate na tle realizacji postanowien niniejszej umowy, Strony poddaja pod
rozstrzygnigcie sgdowi wlasciwemu miejscowo i rzeczowo dla siedziby Zamawiajacego.

§7

Umowe sporzadzono w dwoch jednakowo brzmiacych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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